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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

SistEst — Sistema de Acompanhamento de Estagiario
Alessandro de Sousa e Silva

RESUMO

A partir do Programa de Estagio de Estudantes (Lei 6.494, de 07.12.77, e Decreto 87.497,
de 18.08.82), as empresas vém disponibilizando vagas para estagiarios, através de convénios com
Agentes de Integracdo (IEL — Instituto Euvaldo Lodi de Brasilia e CIEE — Centro de Integracéo
Empresa Escola), estabelecimentos de nivel superior e cursos profissionalizantes. Com isso, 0s
alunos vém adquirindo uma experiéncia de trabalho, e maior capacitagdo para o mercado de
trabalho. Esta nova visdo que as empresas tem seguido dentro do mercado, vem criando uma
necessidade de desenvolvimento de aplica¢cdes para controle dessa mao-de-obra. O Sistema de
Acompanhamento de Estagiario — SistEst permitirA acompanhar todo o histérico do estagiario
dentro da empresa, desde a solicitacdo pela Administracdo de Recursos Humanos ao Agente de
Integracdo, mediante perfil para ocupagéo da vaga, até as verificagbes periddicas de seu estagio
dentro de sua area. O sistema também fard o célculo da folha de pagamento considerando

levantamento das fichas individuais de presenca.

Para o desenvolvimento deste projeto foram utilizadas as técnicas de Analise Estruturada de

Sistemas e Modelagem de Dados.
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1 - APRESENTACAO

O Sistema de Acompanhamento de Estagiario - SistEst, foi desenvolvido para permitir o

controle dos estagiarios da empresa POLITEC LTDA.

1.1 - Autor

O SistEst foi desenvolvido pelo aluno Alessandro de Sousa e Silva, estudante do 4°
semestre do Curso Superior de Formacdo Especifica em Andlise de Sistemas do Centro

Universitario de Brasilia - UniCEUB, na disciplina Projeto Final.

1.2 — Professores Orientadores

O projeto foi supervisionado e orientado pelos professores Elmano Améancio de S& Alves e
Ricardo Luiz B. L. Campos, responsaveis pela cadeira de Projeto Final do Curso Superior de

Formacéo Especifica em Analise de Sistemas.

1.3 - Local de Realizagcdo do Estagio

O presente projeto foi desenvolvido na residéncia do aluno, situada a QR 109 Conjunto 05
Casa 14 Samambaia Sul — Brasilia — DF, CEP 72.301-306 e também nas dependéncias do Centro
Universitario de Brasilia - UniCEUB situado a SEPN 707/907 — Campus do CEUB, CEP 70.790-075
— Brasilia — DF.

1.4 — Empresa Usuario do Sistema (Cliente)

A Politec LTDA. é uma empresa prestadora de servicos nos diversos segmentos da

informatica. Os seus clientes sdo empresas publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos.

A sede da Politec estd situada em Goiania (GO). Atualmente, a empresa possui uma matriz
e filiais ou escritérios regionais em diversas Unidades da Federacdo e até mesmo uma nos Estados

Unidos. A Politec possui aproximadamente 4000 funcionarios.

O Sistema de Acompanhamento de Estagidrios — SistEst, foi solicitado pelo Sr. Wesley
Viera, Gerente do Departamento de Recursos Humanos da POLITEC LTDA. Inicialmente, ele sera
implantado na filial de Brasilia — DF, situada SIG Quadra 4, Lote 173 — Setor de Industrias Gréficas,
Brasilia — DF, CEP 70610-440.

2 — INTRODUCAO

2.1 — A empresa e seu hegdcio

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 6
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A POLITEC foi constituida em 1970 tendo como objetivo a prestacdo de servicos em
processamento de dados. Chegou a ter em seu cadastro cerca de 1000 clientes e uma infra-
estrutura instalada de 5 computadores de grande porte, distribuidos entre Goiania e Brasilia. Com o
tempo, surgiram demandas para outros tipos de servicos, em decorréncia de tecnologias

emergentes.

A empresa estabeleceu parcerias com varias empresas multinacionais, cujos contratos

provém a transferéncia de tecnologia para a POLITEC, que as repassa aos seus clientes.

Com base no “Know-how” adquirido, apds diversos projetos e servigos executados, a
POLITEC expandiu sua base de atendimento criando filiais ou escritdrios regionais como ja descrito
anteriormente.

Este crescimento permitiu que a POLITEC criasse um programa de estagio, em que, através
de convénios com Agentes de Integracdo, desse oportunidade de aprendizado pratico a estudantes,

denominados de estagiarios.

Para exercer um controle mais efetivo sobre este tipo de médo de obra, a POLITEC
encomendou o Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst.

2.1.1 — Sistemas de Informagdo existentes nha empresa

Por ser uma empresa de grande porte com quase 4000 funcionarios, a POLITEC possui
diversos sistemas de informacéo. Especificamente na area de RH, a POLITEC possui 0s seguintes

sistemas:

» Folha de Pagamento: responsavel por todos os célculos que dizem respeito ao pagamento de

proventos e desconto em folha a recolher, de cada funcionario.

» DocsOpen: responsavel por todo o controle dos documentos digitalizados, como também a
disponibilizacdo de consultas, a este documentos armazenados, de maneira rapida e com

seguranca.

» Gestdo de Talentos: responsavel por agilizar a gestdo dos recursos humanos da empresa,
com foco no perfil profissiografico de seus colaboradores, avaliando suas habilidades e
competéncias. Funcionalmente, o sistema tém trés grandes segmentos: cadastro e recuperacao
de informacdes curriculares; administracdo e homologacao de informacgdes pelas areas de RH e

digitalizacdo e recuperacdo de documentos/certificados comprobatdrios.

Atualmente, ndo foi encontrado nenhum sistema similar ao sistema de Acompanhamento
de Estagiario — SistEst.
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2.1.2 — Sistemas similares existentes no mercado

Através de pesquisas realizadas nos sites www.yahoo.com.br / www.cade.com.br /

www.altavista.com.br e www.google.com, como também junto a algumas entidades e 06rgaos
publicos SERPRO, SENAI, SENAC e SESC no periodo de 01/05/2004 até 20/05/2004, foi

encontrado apenas um sistema pouco similar ao SistEst. O sistema GRHMASTER, controla a parte

de cadastramento de funcionarios e estagiarios, mas ndo controla a parte de folha de pagamento e
nado faz um controle de vagas por setor para o estagiario. Por esse motivo o sistema GRHMASTER

nao atende as necessidades especificas do cliente.

» Sistema GRHMASTER
Empresa: BoMark

Site na Internet: www.bomark.com.br/produtos.asp

Descricdo do sistema: Grhmaster € um software desenvolvido pela BoMark, empresa
com sede Av. Rio Branco, 43 / 8° andar - Centro - Rio de Janeiro — RJ Brasil. Esse

software é responsavel pelo cadastramento dos funcionarios e estagiarios na empresa.

2.2 — Problemas Diagnosticados

Em entrevistas realizadas com o Gerente de Recursos Humanos, Sr. Wesley Vieira, no

periodo de 02 a 30 de Outubro de 2003, foram destacados os seguintes problemas:

» Nao hacontrole de estagiario.
Deficiéncia em armazenar dados dos estagiarios, os quais sdo encaminhados pelo Agente
de Integracdo. Devido ao grande nuimero de ocorréncia e ao fato de seu armazenamento
ser em fichas e cadastrado manualmente, o risco de perda de uma ficha ou demora em uma

pesquisa sobre determinado estagiario é bastante alto.

» Nao ha acompanhamento e avaliacdo do estagiario.
Falta um mecanismo mais preciso para fazer o acompanhamento do estagiario dentro da
empresa, devido a grande rotatividade de estagio nos diversos setores e também devido a
nao existir uma maneira mais rapida e precisa de avaliar o estagiario na sua area, gerando

assim erros na avaliacéo final.

» Nao hé& controle para pagamento.
Falta de um mecanismo que possa controlar e calcular corretamente o fechamento da folha
de pagamento dos estagiarios e do Agente de Integragdo, acarretando com isso um atraso

no envio para a contabilidade.
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» Nao hé& controle de vagas para estagiario.
A empresa nao possui um controle eficaz de quantidade de vagas de estagiarios para cada
setor. Possui dificuldade em saber a quantidade geral de estagiario dentro de cada Setor

podendo acarretar um nimero elevado de estagiario dentro da empresa.

» Nao had uma definicdo de perfil para uma vaga.
N&do existe um quadro de perfil do candidato ao estagio para cada vaga dentro de um
respectivo setor, podendo acarretar uma complicacdo com a justica decorrente a um
Estagiario exercer seu estagio fora de sua area de estudo, com isso a empresa podera ser
notificada pelo 6rgdo competente (Ministério do Trabalho) ou até mesmo multada

dependendo da gravidade da ocorréncia.

» Nao haformularios para arelagdo com os Agentes de Integracao.
N&o existem formularios padronizados para solicitacdo do estagiario com o perfil desejado
junto aos Agentes de Integragdo, como também formularios de avaliacdo do estagiério junto

a empresa.

2.3 — Objetivo Geral do Sistema

O objetivo do Sistema de Acompanhamento de Estagiérios - SistEst é permitir o

acompanhamento, avaliacdo e pagamento do Estagiario dentro da empresa.

2.4 — Objetivos Especificos

Através do levantamento realizado com Sr. Wesley Vieira foram identificados os seguintes

objetivos especificos.

» Cadastrar Estagiario e Agente de Integracéo
Cadastrar Agente de Integracao
Registrar Solicitacdo de estagiario
Emitir Solicitagédo de estagiario
Cadastrar Estagiario

Emitir Informacdes estatisticas

» Acompanhar Estagiario
Cadastrar acompanhamento do estagiario
Emitir folha individual de presenca
Verificar Tempo de Estagio
Controlar mudanca de horério de estagio

Mostrar Informacdes de Acompanhamento Estagio
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» Avaliar Estagiério
Emitir ficha avaliacao
Cadastrar avaliacdo estagiario

Mostrar dados de avaliacado

» Preparar Pagamento do Estagiario
Cadastrar tabela de salario
Calcular bolsa-auxilio do estagiario
Calcular taxa de Administracdo Agente Integracao

Mostrar informag0es estatisticas do pagamento

» Cadastrar Quadro de Lotacéo de Estagiério
Cadastrar Perfil do estagiario
Cadastrar Vagas por Setor

Mostrar total de vagas por setor/perfil

2.5 — Beneficios Esperados

Apbs a implantacdo do SistEst pretende-se alcancar os seguintes beneficios.

» Melhor controle de estagiario.
Agilidade e legibilidade em cadastrar e armazenar os dados dos estagiarios os quais sao
encaminhados pelo Agente de Integracdo, possibilitando assim, um aumento de

produtividade e seguranca na hora de pesquisar por um estagiario.

» Eficiénciano acompanhamento e avaliagdo do estagiario.
Possibilitando rapidez e confiabilidade no processo de acompanhamento e avaliacdo do
estagiario, através da rapidez na emisséo da folha de ponto e controle de dias trabalhados
para futuro calculos no fechamento do més, como também uma maior credibilidade na

avaliacao feita do estagio.

» Melhor controle do pagamento.
Credibilidade e confiabilidade nos calculos feitos para fechamento da folha dos estagiarios
como também os calculos da taxa de administracdo pagas ao Agente de Integracao,
através de um controle sobre os dias trabalhados, faltados e faltas ndo justificadas do

estagiario durante o més.
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» Eficiéncia no controle de vagas para estagiario.
Com o sistema implantado, sera possivel controlar o nimero de vagas de estégio por setor,
como também a emisséo de relatdrio estatistico para auxiliar a geréncia com dados corretos

€ precisos.

» Melhor controle do perfil para uma vaga.
Aumentando o nivel de exigéncia e credibilidade no processo de selec¢do para escolha do
estagiario com o perfil desejado para ocupacdo da vaga existente , isto sera possivel

através de um cadastro de perfil atualizado.

» Facilidade de emitir formularios para a relacdo com o Agente de Integracdao.
Padronizacdo e rapidez na emissdo de formularios para solicitar junto ao Agente de
Integracéo, estagiarios para ocupacdes de vagas com perfis definidos e claros e a emissao
da ficha de avaliacdo desse estagiario para se fazer uma avaliacdo de seu desempenho

junto de seu setor.

3 — ABRANGENCIA E AMBIENTE

3.1 - Descricdo da Abrangéncia do Sistema

O SistEst abrangera: cadastro de estagiarios solicitado ao Agente de Integracéo, cadastro
dos Agentes de Integracdo, cadastro de vagas por setor, cadastro de perfil do estagiario para uma

vaga, acompanhamento do estagiario na empresa, fechamento mensal da folha de pagamento.

O SistEst ndo abrangerd: o pagamento para o estagiério e para os Agentes de Integracéao,

as ocorréncias com estagiario, 0 acompanhamento da vida académica e capacitacao do estagiario.
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3.2 — Diagrama de Contexto

Solicitagéo de relagado de Pagamento da Taxa Administragéo
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Solicitagdo de Mudanga de Horario de Estagio
Humanos Solicitagéo de informagdes de Acompanhamento de Estagio
Atividades Execultadas pelo Estagiario
Dados do Setor
Quantidade de Vagas por Setor
Dados do Perfil do Estagiério
Dados do Acompanhamento Estéagio
Solicitagéo de dados da Avaliag&o do Estagio
Solicitacdo de informacdes Estatistica do Pagamento
Valor do Salario da Bolsa-auxilio
Solicitagéo de informagdes de Estagiario cadastrados
Solicitagéo de informagdes de Estagiario por Agente Integragdo
Solicitagéo Folha Individual de Presenca
Solicitagéo de relagédo de Pagamento da Taxa Administragéo
Solicitagdo de relacdo de Pagamento da Bolsa-Auxilio
Ficha de Avaliacdo Preenchida
Solicitagéo de Ficha de Avaliagdo do Estagio
Solicitagdo de célculo da Bolsa-Auxilio
Solicitagéo de célculo da Taxa Administragéo
Solicitagéo da relacéo de total de vagas por Setor/Perfil

Solicita emissdo da Solicitagédo do Estagiario

A\
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3.3 - Descricado das Entidades Externas

Nome: Agente de Integracdo CODIGO: E1

Outros Nomes: CIEE,IEL

Descricdo: Entidade que enviara o Estagiario mediante solicitagdo com o perfil
desejado para a vaga em aberto.

Pessoa de Contato: Auxiliar Administrativo

Localizagdo ou Endereco:
CIEE - Geréncia Regional centro oeste
End.: SCS Qd 07 Ed. EXEC.TOWER SI. 1002 A 1012 Bloco “A “
CEP: 70300-500 Telefone: (61) — 218-8800 — Brasilia - DF
E-mail : cieedf@zaz.com.br

AEL - Instituto Euvaldo Lodi de Brasilia
End.: Setor Bancario Norte — Quadra 01 Bloco B Lote 24 Edificio CNC
CEP: 70 040-000 Telefone: (61) 317-9080 — Brasilia — DF

Nome: Departamento de Recursos Humanos CODIGO: E2

Outros Nomes: Nao tem

Descricéo: Entidade que cuidara do cadastramento do estagiario no sistema, veri-
ficando a lotagdo de cada departamento.

Pessoa de Contato: Gerente de Recursos Humanos

Localizacdo ou Endereco: SIG Quadra 04 lote 173, Setor de IndUstria Graficas, Brasilia — DF,
CEP: 70610-440

Nome: Departamento de Finangas CODIGO: E3

Outros Nomes: Nao tem

Descricéo: Entidade que recebera a relacao de pagamento dos Estagiarios
para efetuar pagamento.

Pessoa de Contato: Gerente de Finangas

Localizacdo ou Endereco: SIG Quadra 04 lote 173, Setor de Industria Graficas, Brasilia — DF,
CEP: 70610-440

Nome: Estagiario CODIGO: E4

Outros Nomes: Ndo tem

Descricéo: Entidade que recebera a avaliacdo do estagio feita pelo responsavel por
avaliar o estagiario.

Pessoa de Contato: O proprio Estagiario

Localizacdo ou Endereco: Matriz — Goiania, Filiais em : Brasilia, Sdo Paulo, Recife, Salvador,
Rio de Janeiro, Jodo Pessoa e subsidiaria nos Estados Unidos.
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3.4 — Organograma da Organizacao

Geréncia
da
Filial BSB
Geréncia Geréncia de Ge,renc'a de Ge,rem'a de Geréncia de
Comercial Relacionamento Fabrica de Fabrica de Logistica
Projetos Software 9
Call Center Suporte
Técnico
Coordenagéo de Deparga;mento
Relacionamento .
Financas
Departamento de
Recursos
Humanos

Areas que o sistema
abrange.
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3.5 - Descri¢cdo do Ambiente Fisico do Sistema
Atual

O presente projeto sera implantado na filial de Brasilia — DF, situada no SIG Quadra 04 Lote
173, Setor de Industria Gréficas , CEP 70610-440. O Departamento de Recursos Humanos onde o
sistema serd implantado, possui uma infra-estrutura adequada, com um local amplo e arejado, e

uma rede elétrica estabilizada e aterrada.

Previsto

Por ja possuir uma infra-estrutura adequada, ndo havera necessidade de modificacdo na

parte fisica do Departamento onde o projeto sera implantado.

3.6 — Descricdo do Ambiente Tecnoldgico

Atual

No Departamento de Recursos Humanos, o Sistema Operacional predominante é o
Windows 98. Ha utilizacéo de software multitarefas como Microsoft Office 97 comum no mercado, e
softwares especificos para a &rea de recursos humanos. O Departamento de RH tem 3 estacdes de
trabalho ligadas em rede ao servidor central e um impressora jato de tinta com resolugdo 600x300

dpi.

Previsto

Aquisicdo de uma estacdo de trabalho com uma capacidade maior de processamento,
aquisicdo de uma impressora jato de tinta mais nova de 1200x600 dpi, cabo de par trancado para

ligagdo da nova estagdo na rede.
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4 — MODELO DE DADOS

4.1 — Modelo de Entidades x Relacionamentos Conceitual (Canénico)

Perfil do ‘ perfi
Estagiario ‘
Perfil

Avaliagéo do ‘ Setor ‘ Solcita Solicitagéo

Estagiario ‘ ‘ Estagiario

Avaliado
Trabalha .
Solicita
t
Acompanhamento o Vinculagéo =
Estagiario . f Estagiario | + Agente Integracéao
g Acompanha
Historico de pagamento Historico de pagamento

Dados do Dados do Legenda
Pagamento Pagamento laci

Estagiario Agente Integragéo Relacionamento

Y —————— 0O+ nenhum ou um registro
————+  um registro
1 Tabela Salario — (< nenhum ou vérios registros
Valor da Bolsa-auxilio
————————— < um ou vérios registros
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5—-MODELO DE PROCESSOS

5.1 — Diagramas de Fluxo de Dados (DFD) de Nivel Zero

a
Agente de
Integragéo

Estagiario

Recebe Solicitagéo do

Informacdes de Estagiario cadastrados
Informacdes de Estagiario por Agente Integragéo
Recebe Solicitagéo do Estagiario

Solicitagé@o de informagdes de Estagiario cadastrados
Registrar Solicitagdo do Estagiario
Solicitacdo de informagdes de Estagiario por Agente Integracao
Solicita emiss&o da Solicitacéo do Estagiario

N
Departamento
Recursos
Humanos

y e2 !

Relacédo de Pagamento da Taxa Administragao

Informagdes Estatistica do Pagamento
Relacdo de Pacdamento da Taxa Administragdo
Relacéo de Pagamento da Bolsa-Auxilio

Agente de
Integracéo

Administragéo

Solicitag&o de relagdo de Pagamento da Taxa

Departamento

Financas

Dados do Estagiario

I

Dados do Estagiario

v

Dados do Agente Integragdo

Solicitagéo de informacgdes de

Integracéo <

Agente

Dados do Perfil do Estagiario

Dados da Solicitagdo de Estagiario

Dados da Solicitagdo de Estagiario

Baixa na Solicitagé@o do Estagiario
Tempo de Estéagio
Dados do Estagiario

Dados do Estagiario
Estagiario com Estagio em vigor

Solicitagéo de informagdes Estatistica do

Estagiario

»
> -
Dados do Estagiario F1 ' Dados do Agente Integragdo . Agente Integragao
I » “
g Baixa na Vaga
Dados do Agente Integragéo Cadastrar 9
5 o Dados do Setor D4 Setor
Valor da Taxa administragéo Estagiério e <

- Poril do Estagiario
> . Solicitagao de Estagiario

Acompanhamento de Estéagio
| » - -
‘ F2 Novo Horério de Estégio g ‘ b1 ‘ Estagiario
Informagdes de Acompanhamento de Estagio =
- i Acompanhar - Dados Acompanhamento Estagio
Tempo de Estagio Estagiario < o8 Acompanhamento
Folha Individual de Presenca Dados Acompanhamento Estagio Estagio
Informagdes de Acompanhamento
de Estagio h s A
Solicitagdo Tempo de Estagio
Solicitagdo de Mudanca de Horério de Estagio
Dados do Acompanhamento Estagio
Departamento Solicitagéo de informagdes de Acompanhamento de Estagio
Recursos Sqligila@éo Folha Individual de Pre.s’ehga
Humanos ‘ lFicha de Aval Atividades execultadas pelo Estagiario
Dados de Avaliagédo do iAri
Eatigo - Dados do Estagiario Estagidrio

Avaliar
Estagiario

Solicitacéo de Ficha de Avaliacéo do Estéagio

Dados de Avaliagao do Estagio

A

D3 Avaliagao Estagiario
Dados de Avaliag&o do Estagio ¢ 9"

Ficha de Avaliagé@o Preenchida | A
Solicitagéo de dados da Avaliagéo do Estégio

Dados Pg. da Bolsa-Auxilio

Pagamento
Solicitagéo de relacdo de Pagamento da Bolsa-

Dados do Pagamento do
Estagiario

Dados Pg. da Bolsa-Auxilio

Dados Pg. da Taxa Administracéo

10 | Dados do Pagamento do

e Agente Integragao

- Dados Pg. da Taxa Administragado

Valor da Bolsa-Auxilio

\/

Tabela Salario

P Valor da Bolsa-Auxilio

oy
F
»

Auxilio
Solicitagéo de relagédo de Pagamento da Taxa
Administragéo
I

Relacao de Pagamento da Bolsa-Auxilio

Preparar Relacédo de Pagamento da Taxa Administragcéo
Pagamento do Informagdes Estatistica do Pagamento
Estagiario
A A

. Agene inegragin Valor da taxa adminstragéo

Dados Acompanhamento Estagio

—a
Departamento

Recursos

Acompanhamento Humanos
Estagio
Valor do Salério da Bolsa-auxilio
Solicitacdo de informacdes Estatistica do Pagamento
Solicitac&o de relacdo de Pacamento da Bolsa-Auxilio
Solicitagéo de relagdo de Pagamento da Taxa Administragéo
Solicitagéo de célculo da Taxa Administragéo
Solicitagéo de célculo da Bolsa-Auxilio
Dados do Setor
»
D4 Setor
.I Dados do Setor Dajos ;io Se:f?lr d .
Nova Vaga por Setor Dac os. lo Perfil do Estagiario
Cadstrar | acat o e ao (el ce vagas
Dados do Perfil do Estagiario Quadro de < o perti a9
» Lotacdo jor Setor/Perfil
D5 Perfil do Estagiario Novo Perfil do Estagiario Estagiario bl

Relacéo de tptal de vagas por Setor/Perfil

Agente de
Integracao

Solicitagcéo de dados da

Avaliagdo do Estagio

Solicitagéo de dados da
Avaliagao do Estagio

Dados de Avaliagéo do Estagio

Dados de Avaliacéo do Estagio

Estagiario
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5.2 — DFD de Nivel Um

5.2.1 — DFD Nivel Um — F1 — Cadastrar Estagiario e Agente Integracao

Agente de Agente de
Integracéo Integragéo
B
i D5 ‘ i Perfldo Es@agiario i D1 i i ES@giario D4 Setor
A
Valor da Taxa administragéo Baixa na vaga Fl14 Dados do Ejstagiario
Dados do Agente Integraggo Dados do Estagiario o
¥ Cadastrar
Agente Baixa na Solicitagéo do Estagiério Cadastrar
Integragé@o Estagiario
»|
Dados do Agente Integragéo Dados da Solicitagdo do Estagiario v
A
D2 ‘ Agente Integragéo
Dados do Agente Integraggo
F12 Dados do Perfil do Estagiario
<
0 de Estagiario

»| X
. L . Registrar
Registrar Solicitagéo de Estagiario | Solicita(;.éct de
¥"| Estagiario

Dados da Solicitagéo do Estagiario

A

Dados do Setor

-: setor N 02 || Agent: megracao

Dados do Agente Integragéo

Dados da Solicitagdo do Estagiario Dados da Solicitagéo do Estagiario »
F1.3 » <
<
Recebe Solicitag&o do Estagiario Emitir Informagdes de Estpgiarios Cadastrados
Emitjr Recebe Solicitagao do Estagiario Dados do Estagiario Informagao Informagdes de Estagiérios por Agente Integracéo
Solicitagéo de Estatistica
Estagiario
_ h
A

-
I e2 1

)

I e2 1

- Solicita emissé&o da Solicitagéo do Estagiario

| —
Departamento

Solicitagéo de informagdes de Estagiarios Cadastrados Recursos
Solicitagdo de informagdes de Estagiarios por Agente Integragéo T Humanos

—_a

Departamento
Recursos
Humanos

Agente de
Integracéo
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5.2.2 — DFD Nivel Um — F2 — Acompanhar Estagiario

==
1 e2
~ Departamento

Atividades execultadas pelo estagiario
Dados do Acompanhamento Estégio

Recursos
Humanos

Solicitacdo de Mudanca de Horério de Estagio

le2 !
L

Departamento

Recursos
Humanos

Cadastrar
acompanham
ento do
Estagiario

\ [JAcompanhamento |
| D8 i Estago | DL [ Estagiério
A A

Dados Acompanhamento
Estégio

Dados do Estagiario

Novo Horério de
Estégio

Solicitagdo Tempo de

Estagio

Tempo de Estégio

v

Folha Individual de Presenca F2.2
Solicitagéo Folha Individual de Emg.".g‘:jha
Presenca Indiviclu
»| Presenca

F2.3

Dados do Estagiario

y

Tempo de Estégio

Verificar
Tempo de
Estégio

<

Dados Acompanhamento Estégio

Controlar
Mudancas de
Horério de
Estégio

Solicitagéo de

informacdes de

F2.5 Acompanhamgento de Estagio
Mostrar Informagdes de Acompanhamento de Estégio
Informacdes
de
Acompanha-

mento Estagio

Informages de Ag

ompanhamento de Estagio

S [JAcompanhamento
o1 [ oo [FORERT

Lel |

Solicitacéo de informagdes de Acompanhamento
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5.2.3 — DFD Nivel Um — F3 — Avaliar Estagiario

il
== Ficha de Avaliaggio F3.1 Dados do Estagiério Dados do Estagirio F3.2 - N i
Departamento | N < g N « Ficha de Avaliagio Preenchid i
Recursos Solcitacsio de Ficha de Avaliacio do Estdi Departamento
Humanos A olicitacao de Ficha ae Avallacao do estagio » Emitir Ficha Cada.strar ReCUISOS
Avaliacio Avaliagéo Dados de Avaliagéo do Estagio Humanos ‘
< Estagiario

Dados do Estagiério

Dados de Avaliagéo do Estégio
D3 Avalia¢ao Estagiario

>
<

F3.3

Dados de Avaliagdo do Estégio Dados de Avaliagéo do Estégio

o L L Mostrar Dados
Solicitagdo de dados da Avaliagdo do Estagio | de Avaliagio Solicitagdo de dados da Avaliag&o do Estagio
» <

T A

Dados de Avaliacéo do Estagio Solicitagdo de dados da Avaliagédo do
Estégio

| Ep—
Departamento
Recursos
Humanos

Agente de

- Estagiario
Integragéo

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 20



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

5.2.4 — DFD Nivel Um — F4 — Preparar Pagamento do Estagiario

. o Lo _
Valor do Salério da Bolsa-Auxilio Deﬁanamento
Recursos
Humanos |

— .
Departamento
Recursos

‘ D1 ‘ ‘ ES@gIario ‘ D2 i i Agente negracao
v Valor da taxa adminstragéo
Dados do Estagidrio o F4.3 Solicitagdo de célculo da Taxa Administragéo
» <
iari Agii i Calcular taxa
Cadastrar Estagiario com estagio em vigor N -

Tabela de v istraca

i Administragéo
Salério Agente
Integragé@o

Dados do Pg. da Taxa Administragéo
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5.2.5 — DFD Nivel Um — F5 — Cadastrar Quadro de Lotacéo Estagiario

E } } setr
L= Dados do Perfil do Estagiario F5.1 F5.3 Relacéo de total de vagas por Setor/Perfil
Departamento gl > Dados do Setor > G gas pol >
Recursos
Humanos Cadastrar Perfil gllo\s/trar Total Solicitag&o da relagéo de total tle vagas por - TJE;;anamento
jéri Novo Perfil do Estagiério Dados do Perfil do Estagiario e Vagas por Setor/Perfil
do Estagidrio 9 B Setor/Perfil |4 Recursos
Humanos /|
Dados do Setor
Quantidade de vagas por Setor
P Cadastrar
Vagas por Dados do Perfil do Estagiario
Setor <
Dados do Setor
Nova Vaga por Setor
A4
(o[ (o5 [mmavses
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5.3 — Descricdo dos Processos do ultimo nivel de detalhamento

Funcéo: F1 — Cadastrar Estagiario e Agente de Integracdo

F1.1 — Cadastrar Agente de Integracéao

Cadastra os dados do Agente Integracdo que sdo enviados pelo préprio Agente de
Integracdo (el). O processo gerara o cédigo do Agente de Integracdo e armazenara os dados no
deposito de dados Agente Integracédo (D2).

F1.2 — Registrar solicitacdo de Estagiario

Registra os dados da Solicitagdo de Estagiario que € solicitada pelo Depto. de R.H. (e2),
dados esses que sdo enviados pelos depdsitos de dados Agente Integracao (D2), Setor (D4) e
Quadro de Perfil Estagiario por Vaga (D5). O processo gerara cddigo da solicitagcdo e armazenara

esses dados no depdsito de dado Solicitacdo de Estagiario (D9).

F1.3 — Emitir Solicitacdo de Estagiario
Emitir a Solicitacdo de Estagiario para o Agente de Integracdo (el), recebendo os dados

necessarios para emissao do deposito Solicitacdo de Estagiario (D9).

F1.4 — Cadastrar Estagiario

Cadastra os dados do Estagiario que sédo enviados pelo Agente de Integracdo (el), apos
consulta ao depdsito de dados Solicitacdo de Estagiario (D9). O processo gerard o codigo do
Estagiario e armazenara os dados no deposito de dados Estagiario (D1). Ao ocorrer o
cadastramento o processo dara baixa na vaga existente no depésito de dados Setor (D4) e baixa na

solicitacdo de estagiario no depésito de dados Solicitacéo de Estagiario (D9).

F1.5 - Emitir Informacfes Estatistica
Emitir Informacfes Estatisticas para Depto. de R.H. (e2), sobre o total de Estagiarios
cadastrados e total por Agente de Integracdo. Recebe os dados necessarios para essa estatistica

dos depoésitos de dados Estagiario (D1) e Agente Integracéo (D2).
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Funcéo: F2 — Acompanhamento de Estagiario

F2.1 — Cadastrar acompanhamento do Estagiario
Cadastra atividades exercidas pelo Estagiario envidadas pelo Depto. de R.H (e2) e também
recebe os dados do Estagiario do depdésito (D1). O processo gerard um codigo de atividades do

estagiario armazenando os dados no depdsito Acompanhamento Estagio (D8).

F2.2 — Emitir Folha Individual Presenca
Emitir Folha Individual de Presenca para Depto. de R.H (e2), recebe os dados do Estagiario

do depésito Estagiéario (D1).

F2.3 — Verificar Tempo de Estagio
Verifica o tempo de duragdo do Estadgio mediante solicitacdo do Depto. de R.H (e2) através

de um célculo de data com as informacdes enviadas pelo depdsito Estagiario (D1).

F2.4— Controlar Mudancas de Horario de Estagio
Controla a mudancga de horario do estagio, mediante solicitagdo enviada pelo Depto. de R.H
(e2), efetuando alteracédo no depdésito de dados do Estagiario (D1).
Parametros:
» Cadigo do Estagiario: exibe detalhe do Estagiario
Validagéo:
> Estagiario em atividade: estagiario que esteja com o estagio em vigor

F2.5-Mostrar Informac6es de Acompanhamento Estagio
Mostra as InformagBes de Acompanhamento do Estagiario, como dados de presenca
(freqliéncia) que séo enviados pelo depdsito Acompanhamento Estagio (D8), esses dados de

acompanhamento serdo enviados para o Agente de Integracéo (el) e Depto. de R.H (e2).
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Funcéo: F3- Avaliar Estagiario

F3.1 — Emitir Ficha Avaliagéo
Emitir a Ficha de Avaliacdo do Estagiario para Depto. de R.H (e2), recebendo dados dos
depositos Estagiario (D1) e Setor (D4).

F3.2 — Cadastrar Avaliacao Estagiario
Cadastrar a avaliacdo do estagiario enviada pelo Depto. de R.H (e2) como também
recebendo dados do depdsito Estagiario (D1). O processo gerara um codigo de avaliagdo do

estagiario e armazenara a avaliacdo no deposito de dados Avaliac@o Estagiario (D3).

F3.3 — Mostrar Dados de Avaliacéo

Mostra os dados da avaliacdo para o Agente de Integracdo (el), o Depto. de R.H (e2) e o
préprio Estagiario (e4), dados esses, que sdo originados dos depositos Avaliacdo Estagiario (D3) e
Estagiario (D1).
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Funcdo: F4- Preparar Pagamento do Estagiario

F4.1 — Cadastrar Tabela de Salario

Cadastra o valor da bolsa-auxilio enviada pelo Depto. de R.H (e2), valor esse, que sera
utilizado no calculo para pagamento da bolsa-auxilio. O processo gerara o codigo e armazenara os
dados no depdsito Tabela Salario (D7).

F4.2 — Calcular Bolsa-Auxilio do Estagiario
Calcula o valor da bolsa-auxilio para efetuar o pagamento. Recebe os dados para fazer o
célculo dos depositos de dados Estagiario (D1) e Tabela Salario (D7) e Acompanhamento Estagio
(D8). O processo armazenara os dados do depdsito Pagamento do estagiario (D6).
Parametros:
» Estagiario em atividade e cadastrado no sistema
Formula:
» Foérmula: VB =VDB * (DU + EF — FNA)
VB — Valor da Bolsa-Auxilio
VDB — Valor diério da Bolsa-Auxilio
DU — Quantidade de dias lteis
EF — Quantidade de dias estagiados em feriado

FNA — Quantidade de faltas ao estagio

F4.3 — Calcular Taxa de Administracdo Agente Integracao

Calcula o valor da taxa de administracdo para efetuar o pagamento. Recebe os dados para
fazer o célculo do depésito de dados Estagiario (D1). O Sistema armazenara os dados no depdsito
Pagamento do Agente de Integracédo (D10).

Parametros:

» Estagiario em atividade e cadastrado no sistema

Formula:

» Formula: Valor Taxa = (Salario Bruto * taxa ) / 100

F4.4 — Mostrar Informagdes Estatistica do Pagamento
Disponibiliza Informag8es sobre quanto foi pago de bolsa-auxilio no més atual ou anteriores,
como também sobre a Taxa de Administracdo paga para o Agente de Integracao (el). Esses dados
sdo obtidos através dos depdsitos de Pagamento do estagiario (D6) e Pagamento do Agente de
Integracdo (D10) e enviados para o Depto. de R.H (e2), Agente de Integracéo (el) e Departamento
de Financas (e3).
Parametros:
» Cddigo do Estagiario: exibe detalhe do Estagiario
» Cadigo do Agente de Integracédo: exibe detalhe do Agente de Integragéo
» Competéncia (Més/Ano): Més e Ano relativo ao pagamento

Classificagéo:

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 26



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

» Cadigo do Estagiario ou Agente de Integragdo em ordem crescente
Totalizac&o:

» Total de Estagiario encontrados

» Total de Proventos de bolsa-auxilio pagos no més
» Total de Agente de Integracdo encontrados
>

Total de Taxa de Administragdo pagos no més
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Funcdo: F5- Cadastrar Quadro de Lotacao Estagiario

F5.1 — Cadastrar Perfil do Estagiério
Cadastra o perfil de Estagiario para ocupacdo de uma vaga em determinado Setor, pefrfil
esse determinado pelo Depto. de R.H (e2). O processo gerard um cOdigo e armazenara esses

dados no deposito Perfil do Estagiario (D5).

F5.2 — Cadastrar Vagas por Setor

Cadastra a quantidade de vaga existentes para cada Setor, quantidade essas enviadas pelo
Depto. de R.H (e2). O processo gerara um cédigo e armazenara esses dados no depésito Setor
(D4).

F5.3 — Mostrar Total de Vagas por Setor/Perfil
Mostrar o total de vagas existentes para cada setor, como também o perfil para aquela
vaga. Os dados sao extraidos dos depdsitos Setor (D4) e Perfil do Estagiario (D5) e enviados para
0 Depto. de R.H (e2).
Parametros:
» Cadigo do Setor: exibe detalhe do Setor
» Cadigo do Perfil do Estagiario: exibe detalhe do Perfil do Estagiario
Classificagao:
» Cadigo do Setor em ordem crescente
Totalizag&o:
» Total de Vagas por Setor

» Total Geral de Vagas existentes na Empresa
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6 — BANCO DE DADOS

6.1 — Depdsito de Dados

6.1.1 — Relacdo de Depdsitos de Dados

O sistema SistEst dispde dos seguintes depositos de dados:

D1 — Estagiario

D2 — Agente Integracéo

D3 — Avaliacéo do Estagiario

D4 — Setor

D5 — Perfil do Estagiario

D6 — Dados do Pagamento do estagiario
D7 — Tabela de Salario

D8 — Acompanhamento do Estégio

D9 — Solicitacao de Estagiario

YV V. V V V V V V V V

D10 — Dados do Pagamento do Agente Integracéo
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6.1.2 — Descricao dos Depoésitos de Dados

DEPOSITO DE DADOS: ESTAGIARIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D1

DEescRrICAO: Contém os dados dos Estagiarios que estdo com estadgio em andamento
na empresa.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Codigo do Estagiario
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 60
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 420
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 10 mensal
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 3 mensal

CRITERIO DE RETENGCAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos estagiarios serao retirados do
sistema 1 ano ap6és o término do estagio, apos isso serdo mantidos em meio off-line
definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NivEL

Cadigo do estagiario

Nome do estagiario

CPF do estagiario

Data de nascimento do estagiario

XX | X|[X|X

Registro geral do estagiéario

NUmero do registro geral

Orgéo emissor do RG
Sigla da UF do RG

Data de Expedicao do RG
X Endereco do estagiario

X | X | X[ X

Logradouro do estagiario

Bairro do estagiério

Nome da cidade do estagiario

Sigla da UF do estagiario

XX | X|X|X

CEP do estagiario

X Namero do Telefone do estagiario

x

Numero do Telefone residencial do estagiario

X Numero do DDD do Telefone residencial do estagiario

Continua na proxima pagina
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DEPOSITO DE DADOS: ESTAGIARIO (CONTINUAGCAO)
Numero do Telefone comercial do estagiario

NUmero do DDD do Telefone comercial do estagiario

NUmero do Telefone celular do estagiario

X | X | X[ X

NUmero do DDD do Telefone celular do estagiario

Sexo do estagiario

Nome do Pai do estagiario

Nome da Mée do estagiario

E-mail do estagiario

XXX | XX

Informacao do Setor N

X Cédigo do setor

X

Data de inicio de lota¢&o no setor

X Data final de lotac&o no setor

X Cadigo da Situacao do estagio

x

Informacao do Curso

X Cddigo do curso

X Ano do inicio de curso

Cédigo do grau de instrucao

Cddigo do Agente Integragdo

Data de inicio do estagio

Data final do estagio

XXX | XX

Informacao do Estagio N

X Data da informacgdo do estagio

X

Horério de inicio do estagio

X Horario de saida do estagio

X Data de resciséo do estagio

X Cddigo do Motivo de rescisdo
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DEPOSITO DE DADOS: AGENTE INTEGRACAO

OUTROS NOMES: CoDIGO: D2

DescrICAO: Contém os dados dos Agentes de Integracdo que tém convénio com a
empresa.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Codigo do Agente Integracao
CHAVES SECUNDARIAS: CNPJ do Agente Integracdo

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 2
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 5
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 1 eventual
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 1 eventual

CRITERIO DE RETENGAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos Agentes de Integracé@o serdo
mantidos até quando o convénio estiver em vigor. Depois de acabado o convénio os dados serdo
mantidos em meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NiVEL

Cddigo do agente integracéo

CNPJ do agente integracédo

Nome do agente integracdo

X | X | X [X

Endereco do agente integracédo

Logradouro do Agente Integracao

Bairro do Agente Integracao

Nome da cidade do Agente Integracé@o

Sigla da UF do Agente Integracéo

X | X | X|X|X

CEP do Agente Integracéo

X Numero do Telefone de Contato do Agente Integracao

x

Numero do DDD do Agente Integracao

X Numero do Telefone do Agente Integracao

Nome do responséavel do Agente Integracédo

Caédigo do cargo do responsavel do Agente Integracdo

Data de inicio do convénio

Data final do convénio

E-mail de contato do Agente Integracao

Valor da Taxa Administracao

XX | X[ X|X]|X[X

Conta de crédito

X Numero do Banco do Agente Integracédo

x

NUmero da conta de crédito do Agente Integracéo

X Numero da Agéncia de crédito do Agente Integracéo
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DEPOSITO DE DADOS: AVALIACAO DO ESTAGIARIO

OUTROS NOMES: CoDIGO: D3

DescrICAO: Contém os dados das avaliacGes feitas do estagiario, no setor em que
trabalha pelo chefe imediato, sendo esta avaliacOes feitas semestrais.

IDENTIFICADORES
Cadigo do Estagiario
Data de Avaliacao

CHAVE PRIMARIA:

CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 60
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 420
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 60 semestral
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 5 semestral

CRITERIO DE RETENGAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados das avaliagbes dos estagiarios seréo
retirados do sistema 1 ano apds o término do estagio, apos isso serdo mantidos em meio off-line
definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL
X Cddigo do estagiario
X Data da avaliagao
X Nome do avaliador do estagiario
X Cadigo do cargo do avaliador do estagiario
X Dados da avaliagédo N
X Iltem de avaliagéo
X Nota do Item de avaliagao
X Justificativa do Item de avaliagéo
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DEPOSITO DE DADOS: SETOR

OUTROS NOMES: CODIGO: D4

DEScCRICAO: Cadastro dos Setores da empresa com as quantidades de vagas
disponiveis.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Codigo do Setor
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 10
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 15
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 1 eventual
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 1 eventual

CRITERIO DE RETENGAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados do setor terdo validade enquanto este
fizer parte da estrutura da empresa. Estes dados s6 serdo descartados apos extingdo do setor
dentro da empresa. Serdo mantidos em meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NiVEL
X Cadigo do Setor
X Nome do Setor
X Perfil do estagiario no setor N
X Cadigo do perfil
X Quantidade de vagas por perfil do setor
X Data de inicio de vigéncia do setor
X Data final de vigéncia do setor
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DEPOSITO DE DADOS: PERFIL DO ESTAGIARIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D5

DEscRICAO: Cadastro dos Perfis dos Estagiarios para ocupacédo das vagas disponiveis
em cada Setor da empresa.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Codigo do Perfil
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 20
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 50
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 1 eventual
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 1 eventual

CRITERIO DE RETENGCAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos Perfis dos Estagiarios teréo
validade enquanto a empresa necessitarem deles para Qualificacdo dos estagiérios a ocupar as
vagas existentes. Serdo mantidos em meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NiVEL
X Cadigo do Perfil
X Nome do perfil do estagiario
X Numero do semestre cursado
X Lingua estrangeira N
X Cddigo da lingua estrangeira
X Nivel da lingua

Sexo do perfil

Conhecimento em informéatica

Data de inicio de vigéncia do perfil

Data final de vigéncia do perfil

XX | X|X]|X

Observagoes extras do perfil
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DEPOSITO DE DADOS: DADOS DO PAGAMENTO DO ESTAGIARIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D6

DescrICAO: Contém os dados dos pagamentos efetuados ao Estagiario com a Bolsa-
Auxilio.

IDENTIFICADORES

Cadigo do estagiério

CHAVE PRIMARIA: Més e Ano do Pagamento do estagiario

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 60
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 2220
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 60 mensal
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 5 mensal

CRITERIO DE RETENGAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos pagamentos efetuados aos
Estagiarios, serao retirados do sistema apos desligamento ou encerramento do estagio por parte
do estagiario, e serdo mantidos em meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NiVEL

Cadigo do estagiario

Més e Ano do pagamento do estagiario

Caddigo do Salario

Data de vencimento do pagamento do estagiario

Valor pago no vencimento do estagiario

Data de Pagamento do estagiario

XX | X[ X|X]|X[X

Valor do Pagamento do estagiario
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DEPOSITO DE DADOS: TABELA DE SALARIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D7

DEscRICAO: Contém o dado do valor da Bolsa-Auxilio paga ao Estagiario.

IDENTIFICADORES

Cadigo do Salario
Data final de Vigéncia do salario

CHAVE PRIMARIA:

CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 1
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALAGAO: 6
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 1 eventual
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 1 eventual

CRITERIO DE RETENCAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos valores que serao disponibilizados
para calculos dos pagamentos dos estagiarios e da taxa de administracdo paga ao Agente de
Integracgédo , terdo validade enquanto estiver em vigor, depois disso ficardo em meio off-line
definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL

X Cddigo do Salario

X Valor da Bolsa-Auxilio

X Data de inicio de vigéncia do Salario

X Data final de vigéncia do Salario
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DEPOSITO DE DADOS: ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D8

DEsScCRICAO: Contém os dados de Acompanhamento do Estagiario na empresa.

IDENTIFICADORES

Cadigo do Estagiario
Més e Ano de referéncia do acompanhamento

CHAVE PRIMARIA:

CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 60
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 2220
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 60 mensal
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 5 mensal

CRITERIO DE RETENCAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos Acompanhamentos dos estagiarios
serdo retirados do sistema 1 ano apos o término do estagio, ap0ds isso serdo mantidos em meio
off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NiVEL

Cadigo do estagiario

Més e Ano de referéncia do acompanhamento

Dias Uteis do més de acompanhamento

Numero de dias Uteis

Numero de dias feriados

Numero de dias faltados

X x| x| x|x|x]|x

Atividades execultadas
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DEPOSITO DE DADOS: SOLICITACAO DE ESTAGIARIO

OUTROS NOMES: CODIGO: D9

DEsScRICAO: Contém os dados da Solicitagdo de Estagiario.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo da Solicitacédo
CHAVES SECUNDARIAS: Codigo do Setor
Cadigo do Agente Integracao

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 10
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 370
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 10 mensal
EXCLUSOES - -
ALTERACOES - -

CRITERIO DE RETENGAO E DESCARTE DE DADOS: As informacdes sobre as solicitagbes dos
estagiarios serao mantidas no sistema por um prazo de 10 anos, depois serdo armazenadas em
meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL
X Cddigo da Solicitacé@o de estagiario
X Cadigo do Setor
X Cédigo do Agente Integragdo
X Caracteristica do estagiario N
X Cadigo do perfil
X Quantidade de estagiario por perfil

Data inicial da solicitagéo

Data final da solicitacé@o

Nome do Responsavel pela solicitagcdo

Cddigo do cargo do responsavel pela solicitagdo

XXX | XX

Cddigo do Status da solicitacao
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DEPOSITO DE DADOS: DADOS DO PAGAMENTO DO AGENTE INTEGRACAO

OUTROS NOMES: CODIGO: D10

DEscRICAO: Contém os dados dos pagamentos efetuados ao Agente de Integracdo com
a Taxa de Administracao.

IDENTIFICADORES

Cadigo do Agente Integracao

CHAVE PRIMARIA: Més e Ano do Pagamento do Agente Integracao

CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS

ATUAL: 2
PREVISTO PARA 3 ANOS APOS A INSTALACAO: 74
ATUALIZACAO DOS DADOS
QUANTIDADE PERIODICIDADE
INCLUSOES 2 mensal
EXCLUSOES - -
ALTERACOES 2 mensal

CRITERIO DE RETENCAO E DESCARTE DE DADOS: Os dados dos pagamentos efetuados aos
Agentes de Integracao, serao retirados do sistema apés desligamento do convénio com o Agente
de Integracao, e serdo mantidos em meio off-line definitivamente.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL

Cddigo do Agente Integracao

Més e Ano do pagamento do Agente Integracao

Valor da Taxa administracao

Data de vencimento do pagamento do Agente Integragcéo

Valor pago no vencimento do Agente Integracao

Data de Pagamento do Agente Integragdo

Valor do Pagamento do Agente Integragao

Valor da Multa por atraso

Valor do Juros

XX | X[X[X]|X|X|[x]|X[X

Quantidade de Estagiario
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6.2 — Tabelas Tradicionais

6.2.1 — Relacéo das Tabelas Tradicionais

O sistema SistEst dispfe das seguintes Tabelas Tradicionais:

T1 — Unidades da Federacao

T2 — Tipos de Cargos

T3 — Tipos de Lingua Estrangeira
T4 — Status da Solicitacao

T5 — Tipos de Situagéo do Estagio
T6 — Tipos de Cursos

T7 — Tipos de Motivos de Rescisdo

T8 — Tipos de Grau de Instrucéo

YV V.V V V V V V V

T9 — Tipos de Item de avaliacao

6.2.2 - Critério de reten¢do e descartes de dados

Os registros ndo podem ser excluidos, devido a problemas de integridade referencial.
Portanto, em caso de ndo mais utilizacdo, os registros serdo marcados como desativados e
consequentemente, ndo serdo mais utilizados para a inclusdo de registros relacionados a eles,

todavia ainda serdo utilizados para referenciar dados historicos.
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6.2.3 — Descricao e Conteldo das Tabelas Tradicionais

TABELA TRADICIONAL: UNIDADES DA FEDERACAO

OUTROS NOMES: CODIGO: T1

DEsScRICAO: Tabela que contém a sigla e a denominacao das Unidades da Federacéo

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Sigla da Unidade da Federacdo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 27

Dados estaveis, sem previsédo de atualizagdo. A atualizagao so6 sera efetivada

ATUALIZACAO DOS DADOS: guando da criagdo ou extingdo de uma unidade da federacao

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Sigla da UF
X Denominacéo da UF
CODIGO DENOMINACAO
AC Acre
AL Alagoas
AM Amazonas
AP Amapa
BA Bahia
CE Ceara
DF Distrito Federal
ES Espirito Santo
GO Goias
MA Maranhao
MG Minas Gerais
MS Mato Grosso do Sul
MT Mato Grosso
PA Para
PB Paraiba
PE Pernambuco
Pl Piaui
PR Parana
RJ Rio de Janeiro
RN Rio Grande do Norte
RO Rondb6nia
RR Roraima
RS Rio Grande do Sul
SC Santa Catarina
SE Sergipe
SP Sao Paulo
TO Tocantins
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE CARGOS

OUTROS NOMES: CODIGO: T2

DEscRICAO: Tabela que contém o codigo do cargo e sua descricao.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo do Cargo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 05

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criacdo ou extingdo de um cargo .

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL
X Cadigo do Cargo
X Descri¢éo do Cargo
CobIGo DENOMINACAO
01 Diretor de Departamento
02 Gerente de Setor
03 Analista de Informatica
04 Auxiliar Administrativo
05 Consultor
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE LINGUAS ESTRANGEIRAS

OUTROS NOMES: CODIGO: T3

DEsScCRICAO: Tabela que contém o codigo da Lingua Estrangeira e sua descri¢ao.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo da Lingua Estrangeira
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 08

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criagdo ou extingédo de uma lingua Estrangeira.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Cddigo da Lingua Estrangeira
X Descri¢éo da Lingua Estrangeira
CobIGo DENOMINACAO

01 Inglés
02 Espanhol
03 Francés
04 Italiano
05 Japonés
06 Portugués (Portugal)
07 Coreano
08 Aleméo
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TABELA TRADICIONAL: STATUS DA SOLICITAGAO

OUTROS NOMES: CODIGO: T4

DESCRICAO: Tabela que contém o codigo do Status da Solicitacdo que esta em
andamento com sua descrigéo.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo do Status da Solicitagéo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 04

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criacao ou extingdo de um Status de Solicitagao .

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Cédigo do Status da Solicitagao
X Descri¢éo do Status da Solicitacéo
CobIGo DENOMINACAO
01 Enviada
02 Em andamento
03 Cancelada
04 Finalizada
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE SITUAGCAO DO ESTAGIO

OUTROS NOMES: CODIGO: T5

DESCRICAO: Tabela que contém o codigo da situacao do estagio do estagiario e sua
descricéo.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo da Situagdo do Estagio
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 04

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criagdo ou extingdo de uma situagéo de estagio.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Cddigo da Situacao do Estagio
X Descri¢éo da Situacéo do Estagio
CobIGo DENOMINACAO
01 Em vigor
02 Rescisdo
03 Cancelado por outros motivos
04 Concluido
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE CURSOS

OUTROS NOMES: CODIGO: T6

DESCRICAO: Tabela que contém o codigo do tipo de curso que o estagiario esta
cursando e sua descrigao.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo do Curso
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 30

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacéo so seré efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criagao ou extingdo de um curso.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Cadigo do Curso
X Descri¢éo do Curso
CobIGo DENOMINACAO
01 Administracdo
02 Direito
03 Psicologia
04 Ciéncias da Computacéo
05 Andlise de Sistemas
06 Processamentos de Dados
07 Pedagogia
08 Letras
09 Economia
10 Ciéncias Contabeis
11 Contabilidade
12 Medicina
13 Biologia
14 Historia
15 Geografia
16 Quimica
17 Fisica
18 Engenharia Civil
19 Engenharia Mecénica
20 Engenharia Elétrica
21 Engenharia Mecatrénica
22 Engenharia de Software
23 Engenharia de Redes
24 Arguitetura
25 Urbanismo
26 Sociologia
27 Agronomia
28 Nutricdo
29 Fisioterapia
30 Secretariado
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE MOTIVOS DE RESCISAO

OUTROS NOMES: CODIGO: T7

DESCRICAO: Tabela que contém o codigo do tipo de Resciséo de estagio e sua
descricéo.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo do Motivo de Rescisédo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 06

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: guando da criagdo ou extingdo de uma Rescisédo de Estagio .

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Caddigo do Motivo de Rescisdo
X Descri¢édo do Motivo de Resciséo
CobIGo DENOMINACAO

01 Termino Normal do Estagio
02 Reprovacao
03 Cancelamento de convénio
04 Mudanca de estado
05 Trancamento de matricula
99 QOutros
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE GRAU DE INSTRUGAO

OUTROS NOMES: CODIGO: T8

DESCRICAO: Tabela que contém o codigo do tipo do Grau de Instrucdo e sua descricao.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA; Cddigo do Grau de Instrugéo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 03

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacédo so sera efetivada

ATUALIZACAOC DOS DADOS: qguando da criagdo ou extingdo de um Grau de Instrugdo do Estagiario.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIiVEL
X Cadigo do Grau de Instrucéo
X Nome do Grau de Instrugdo
CobiGco DENOMINACAO
01 Ensino Médio - Técnico
02 Superior — Graduagdo em andamento
03 Superior — Segiiencial em andamento
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TABELA TRADICIONAL: TIPOS DE ITEM DE AVALIACAO

OUTROS NOMES: CoDIGO: T9

DesScRIGAO: Tabela que contém o cédigo do item da avaliagédo e sua descri¢ao.

IDENTIFICADORES

CHAVE PRIMARIA: Cddigo do item de avaliacdo
CHAVES SECUNDARIAS:

VOLUME DE REGISTROS: 05

Dados estaveis, sem previséo de atualizagdo. A atualizacéo so sera efetivada

ATUALIZACAO DOS DADOS: guando da criagao ou extingdo de uma item de avaliagdo.

CONTEUDO DO DEPOSITO DE DADOS: ATRIBUTOS (ITENS DE DADOS)

ELEMENTO: NOME DO ATRIBUTO OCORRENCIAS
NIVEL
X Cddigo do Item de avaliacao
X Descri¢éo do Item
CobiGo DENOMINACAO
001 Comportamento
002 Assiduidade
003 Cumprimento de Horario
004 Desenvoltura nas atividades
005 Dominio nas suas atribuicées
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6.3 — Elementos de Dados (Atributos)

6.3.1 — Relacdo de Elementos de Dados

Ano do inicio de curso
Atividades execultadas
Bairro
- Bairro do estagiario
Bairro do Agente Integracao
CPF do estagiério
CNPJ do Agente Integragéo
Caddigo da Solicitacdo de estagiario
Cddigo do Status da solicitacdo
Cddigo da situacdo do estagio
Caddigo do Motivo de Resciséo
Cddigo do Grau de Instrugéo
Cdbdigo do Agente Integracao
Cadigo do Setor
- Cddigo do Salario
Cddigo da Lingua Estrangeira
Cddigo do Curso
Cadigo do Perfil
Cédigo do Cargo
Cddigo do Cargo do Avaliador do estagiario
Cddigo do cargo do responsavel do Agente Integracéo
Cddigo do estagiario
Cadigo do cargo do responsavel pela solicitacao
CEP
- CEP do estagiario
CEP do Agente Integracéo
Conhecimento em informatica
Data
- Data de nascimento do estagiario
- Data de expedicdo do RG
- Data de inicio do estagio
- Data final do estagio
- Data de Rescisdo do estagio
- Data de inicio do Convénio
- Data final do Convénio
- Data da Avaliacéo
- Data de inicio de vigéncia da setor
- Data final de vigéncia do setor
- Data inicio de vigéncia do Perfil
- Data final de vigéncia do Pefrfil
- Data de vencimento do pagamento do estagiario
- Data de vencimento do pagamento do Agente Integracéo
- Data de Pagamento do estagiario
- Data de pagamento do Agente Integracao
- Data de inicio de vigéncia do salario
- Data final de vigéncia do salario
- Data inicial da solicitacao
- Data final da solicitacédo
- Data de inicio de lotagdo no setor
- Data fim de lotacdo no setor
- Data da informacao do estagio
» Dias uteis do Més de acompanhamento
» Descricdo do Cargo
» Descri¢do da lingua Estrangeira

VVVVVVVVY Y V VY

VVVVVVVVYY

v Vv
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Descrigdo do Status da Solicitagédo

Descricdo da situacdo do estagio

Descri¢cdo do Curso

Descrigdo do Motivo de Rescisdo

Descrigdo do Item

E-mail

- E-mail do estagiério

- E-mail de contato do Agente Integracao

> Horario

- Horaério de inicio do estagio

- Horario de saida do estagio

Item de avaliagdo

Justificativa do Item de avaliacao

Logradouro

- Logradouro do estagiario

- Logradouro do Agente Integragéo

» Meés e Ano

- Més e Ano de referéncia do Acompanhamento

- Més e Ano de competéncia do Pagamento

- Més e Ano do pagamento do estagiario

- Més e Ano do pagamento do Agente Integracao

Nivel da lingua

Numero do Registro geral

Numero do Banco do Agente Integracao

Numero da conta de crédito do Agente Integracdo

Numero da Agéncia de crédito do Agente Integracdo

Ndmero

- Numero de dias feriados

- Numero de dias faltados

- NUmero do semestre cursado

» NuUmero de Telefone
- Numero do Telefone Residencial do estagiario
- Numero do Telefone Comercial do estagiario
- Numero do Telefone celular do estagiario
- Numero do Telefone do Agente Integracéo

» Numero do DDD
- Numero do DDD do Telefone Residencial do estagiario
- Numero do DDD do Telefone Comercial do estagiario
- Numero do DDD do Telefone celular do estagiario
- Numero do DDD do Agente Integracéo

» Nome do Grau de Instrugdo

» Nome da cidade
- Nome da cidade do estagiario
- Nome da cidade do Agente Integracao

> Nome

- Nome do estagiario

- Nome do Pai do estagiario

- Nome da Mée do estagiario

- Nome do responséavel do Agente Integracéo

- Nome do Agente Integracéo

- Nome do Avaliador do estagiario

- Nome do Setor

- Nome do Perfil do estagiario

- Nome do Responsavel pela Solicitacao

Nota do Item de avaliagéo

Orgéo emissor do RG

Observacoes extras do perfil

Quantidade de estagiario por Perfil

Quantidade de vagas por perfil do setor

VYVYVYVY

Y V VY

YVVVVYY

YV VVYVY
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» Quantidade de Estagiario
» Sigla de UF
- Sigla da UF do estagiario
- Siglada UF do RG
- Sigla da UF do Agente Integracao
> Sexo
- Sexo do estagiario
- Sexo do perfil
» Valor
- Valor pago no vencimento do estagiério
- Valor pago no vencimento do Agente Integragéo
- Valor do pagamento do estagiario
- Valor do pagamento do Agente Integracéo
- Valor da Multa por atraso
- Valor do Juros
- Valor da Bolsa-Auxilio
- Valor da Taxa Administracao
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6.3.2 — Descri¢do dos Elementos de Dados

ATRIBUTO: ANO DO INICIO DE CURSO
DEsCRICAO: Valor numérico gue expressa 0 ano relativo ao inicio do curso.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
4 N AAAA 9999
A -> ano
CONTEUDO E RESTRIGCOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Deve ser um nimero positivo e um ano valido de acordo com o calendario gregoriano.

ATRIBUTO: ATIVIDADES EXECULTADAS
DESCRICAO: Atividade executada pelo estagiario no decorrer do més.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ou COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
200 | AN
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Né&o

Descreve as atividades realizadas pelo estagiario no més, ndo é obrigatério o preenchimento deste campo.

ATRIBUTO: BAIRRO

DESCRICAO: Texto que identifica um bairro de um respetivo evento.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
30 | AN
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Bairro do estagiario
Bairro do Agente Integracao

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Deve ser um Alfanumeérico .

ATRIBUTO: CPF DO ESTAGIARIO

DEscRIGAO: Cadastro de pessoa fisica. NUmero do documento comprobatério de inscricao
no cadastro de pessoas fisicas, criado pela receita federal, que identifica o
contribuinte para efeito de declaragcdo de imposto de renda.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSIGAO MASCARA DE EDICAO
11 | N 999.999.999-99
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: CPF do estagiario
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

O preenchimento deste campo € obrigatério e devera conter somente caracteres numéricos.
1° Passo - Obtém-se o primeiro digito verificador, multiplicando-se cada digito do CPF, comegando pelo ultimo até o
primeiro, por 9, 8, 7, 6, 5, 4, 3, 2 e 1 respectivamente. Soma-se todos os resultados e divide-se o total por 11. O resto
desta divisdo é o primeiro digito verificador.
Ex:
ABC.DEF.GHI-JK
J = resto da divis@o (9xI + 8xH + 7xG + 6xF + 5xE + 4xD + 3xC + 2xB + 1xA)/11
2° Passo — Como o digito sé pode ser menor que 9, se o resto da diviséo acima for igual a 10, o digito verificador
automaticamente sera igual a zero.
Se J=10 faga
Entdo J=0
Fim se
3° Passo — Obtém-se o segundo digito verificador, de maneira semelhante ao primeiro, alterando-se apenas o fato de
gue comecamos a multiplicacao pelo proprio digito encontrado acima, até o segundo digito do CPF.
K = resto da diviséo (9xJ + 8xl + 7xH + 6xG + 5xF + 4xE + 3xD + 2xC + 1xB)/11
4° Passo — Como o digito s6 pode ser menor que 9, se o resto da divisdo acima for igual a 10, o digito verificador
automaticamente sera igual a zero.
Se K=10 faca
Entdo K=0

Fim se
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ATRIBUTO: CNPJ DO AGENTE INTEGRAGAO

DescrICAO: Numero do documento comprobatério de inscricdo no cadastro de pessoas
juridicas, criado pela Receita Federal, que identifica a empresa para efeito de
declaracdo de imposto de renda.

TAMANHO | TIPO(N,A,NA) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
14 | N NN.NNN.NNN/FFFF-DD 99.999.999/9999-99
N — Ndmero;
F — Filial;
D — Digito Verificador (DV).
CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

1- Multiplica-se cada digito do CNPJ comegando pelo lado direito do mesmo, pelos nimeros 2, 3, 4,5,6,7,8,9, 2, 3,4
e5.

= N1
= N2
= N3
= N4
= N5
= N6
N7
= N8
= N9
= N10
= N11
= N12

+
|
|
|
I
I
|
|
[
[
GO WNWowJo Ul WN
Il

2 — Soma-se os valores resultantes de N1 a N12

S1=N1+N2+...+N12
3 — Multiplica-se o resultado obtido na soma por 10

S2 =S1x10
4 — Divide-se o resultado (S2) por 11, obtendo-se um quociente com valor inteiro.

S2/11
5 — O valor obtido no resto sera o Digito Verificador, com uma restricdo: Se o resto for igual a 10, entdo o Digito
Verificador seré igual a zero.
6 — Agora o resto encontrado no item 4 seré acrescentado ao final do nimero do CNPJ, e nova multiplicagdo sera
iniciada, comegando-se ainda pela direita, pelos numeros 2, 3,4,5,6,7,8,9,2,3,4,5¢e 6.
9999999999999
A ERRRRRRREE
| [4+==- = N1
= N2
= N3
= N4
= N5
= N6
= N7
= N8
= N9
= N10
= N11
= N12
= N13

+
|
|
|
|
|
|
|
|
|
YU WNWOOJo U W
|

7 — Soma-se os valores resultantes por N1 a N13
S1=N1+ N2 +...+ N13
8 — Multiplica-se o resultado obtido por 10
S2=S1x10
9 — O valor obtido no resto sera o Digito Verificador com uma restrigdo: Se o resto for igual a 10, entéo o Digito
Verificador sera igual a zero.
10 — Acrescenta-se o resto ao final do nimero do CNPJ, finalizando entdo o calculo dos digitos verificadores.
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ATRIBUTO: CODIGO DA SOLICITACAO DE ESTAGIARIO

DescrIGAO: Cdadigo que identifica 0 nimero da solicitacéo de estagiario, gerado

automaticamente pelo sistema
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
5 | N
| OBRIGATORIO:  Sim

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o nimero da solicitacéo de estagiario para o Agente
Integragdo. A solicitagéo terd validade enquanto a Data final da solicitag&o for 999999999.

ATRIBUTO: CODIGO DO STATUS DA SOLICITACAO

DEscRICAO: Cddigo que identifica o Status da solicitacdo no seu processo de finalizacéo,

gerado automaticamente pelo sistema.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDIGCAO
2 N
| OBRIGATORIO:  Sim

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

finalizacao.

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o Status da solicitagdo em todo o processo de

ATRIBUTO: CODIGO DA SITUACAO DO ESTAGIO

DescrICAO: Cadigo que identifica a situacdo do estagio do estagiario, gerado

automaticamente pelo sistema
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ouU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
2 | N
| OBRIGATORIO:  Sim

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar a situagao do estagio .

ATRIBUTO: CODIGO DO MOTIVO DE RESCISAO

pelo sistema

DescRrRIGAO: Cadigo que identifica 0 motivo da rescisao do estagio, gerado automaticamente

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

TAMANHO

N

2

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o motivo de resciséo do estagio na empresa .

ATRIBUTO: CODIGO DO GRAU DE INSTRUCAO

DEscRICAO: Cadigo que identifica o Grau de instrucdo do estagiario, gerado

automaticamente pelo sistema

TiPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

TAMANHO
2

N

Sim

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o grau de instrugdo do estagiario.

ATRIBUTO: CODIGO DO AGENTE INTEGRACAO

DescrIGAO: Cadigo que identifica o Agente Integracdo, gerado automaticamente pelo

sistema
TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatorio que vai identificar o Agente Integracéo dentro da empresa .
56
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ATRIBUTO: CODIGO DO SETOR
DescrIGAO: Cadigo que identifica 0 Setor, gerado automaticamente pelo sistema

TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Caodigo do Salario
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatdrio que vai identificar o Setor a qual o estagiario foi requisitado.

ATRIBUTO: CODIGO DA LINGUA ESTRANGEIRA

DescrIGAO: Cdadigo que identifica outras linguas falada pelo estagiario, gerado
automaticamente pelo sistema

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: N&o

Este campo né&o é de preenchimento obrigatério que vai identificar outra lingua falada pelo estagiario para efeito
classificatorio para ocupagédo da vaga dentro da empresa.

ATRIBUTO: CODIGO DO CURSO

DEsScRICAO: Cadigo que identifica o curso em que o estagiario estuda, gerado
automaticamente pelo sistema

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 ] N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o curso em que o estagiario esta cursando.

ATRIBUTO: CODIGO DO PERFIL

DescRrIGAO: Cadigo que identifica o Perfil do estagiario pretendido pela empresa, gerado
automaticamente pelo sistema

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
4 | N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o Perfil do estagiario pretendido pela empresa para
ocupagdo da vaga .

ATRIBUTO: CODIGO DO CARGO

DescRrRIGAO: Cadigo que identifica o tipo do cargo do individuo que solicita estagiario e avalia-
0, gerado automaticamente pelo sistema
TAMTNHO TiPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDIGAO
4 N
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Cadigo do cargo do avaliador do estagiario
Cadigo do cargo do responsavel do Agente
Integragéo
Cadigo do cargo do responsavel pela solicitacao
CONTEUDO E RESTRIGCOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o tipo do cargo do individuo responsavel pela solicitagéo
e avaliagao do estagiario na empresa.
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ATRIBUTO: CODIGO DO ESTAGIARIO
DEsSCRIGAO: Cdadigo que identifica o estagiario, gerado automaticamente pelo sistema

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
7 | N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio que vai identificar o estagiario dentro da empresa .

ATRIBUTO: CEP

DescRrIGAO: Cadigo de identificagcdo postal, informado pelo usuario.
TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OoU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
8 N AAEEE-LLL 99.999-999
A -> Cédigo da agéncia de correio
central da localidade;
E -> Cddigo especial;
L -> Cédigo identificador do logradouro
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: CEP do estagiario
CEP do Agente Integracéo

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Né&o
Este campo né&o é de preenchimento obrigatério que vai identificar o endereco postal para envio de correspondéncia .

ATRIBUTO: CONHECIMENTO EM INFORMATICA
DesCRICAO: Campo que informa os conhecimento em informética que o estagiario possui.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
240 | AN
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo n&o é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: DATA

DescrICAO: Numero que identifica dia, més e ano do evento respectivo.
TAMANHO | TiPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
8 N DD/MM/AAAA 99/99/9999
D -> dia; M ->més; A ->ano
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Data de Nascimento do estagiario
Data de expedicédo do RG
Data de inicio do estagio
Data final do estagio
Data de rescisao do estagio
Data de inicio do convénio
Data final do convénio
Data da Avaliacao
Data de inicio de vigéncia do setor
Data final de vigéncia do setor
Data inicio de vigéncia do Perfil
Data final de vigéncia do Perfil
Data de vencimento do pagamento do estagiario
Data de vencimento do pagamento do Agente
Integracéo
Data de pagamento do estagiério
Data de pagamento do Agente Integracao
Data de inicio de vigéncia do salario
Data final de vigéncia do salario
Data inicial da solicitacéo
Data final da solicitacdo
Data de inicio de lotagéo no setor
Data final de lotag&o no setor
Data da informacé&o do estagio
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
A data deverd ser validada de acordo com o calendario gregoriano
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ATRIBUTO: DIAS UTEIS DO MES DE ACOMPANHAMENTO

vigor, informando pelo responséavel do R.H.

DescrIGAO: Campo numeérico referente os dias Uteis trabalhados pelo estagiario no Més em

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

2_|

N

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar o nimero de dias trabalhados pelo estagiario no més em
vigor para futuros célculos para fechamento da folha de pagamento.

ATRIBUTO: DESCRIGAO DO CARGO

informado pelo responsavel do R.H.

DEscRICAO: Campo destinado a descri¢cao dos diversos cargos existente na empresa,

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

50 |

A

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério que vai identificar a descrigdo dos diversos cargos existentes na empresa.

ATRIBUTO: DESCRICAO DA LINGUA ESTRANGEIRA

DescrIGAO: Campo destinado as diversas descricdes existente, informado pelo responsavel

do R.H.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ou COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
30 | A

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Descri¢do da Lingua estrangeira
Descri¢do do Item

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: DESCRICAO DO STATUS DA SOLICITACAO

informado pelo responsavel do R.H.

DescrICA0: Campo destinado a descricao dos diversos tipos de Status da solicitacao,

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

30 |

A

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: DESCRICAO DA SITUACAO DO ESTAGIO

DescrICAO: Campo destinado a descricdo das diversas situacdes em que anda o estagio do
estagiario, informado pelo responsavel do R.H.

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

40 |

A

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: DESCRICAO DO CURSO

pelo responsavel do R.H.

DescrIGAO: Campo destinado a descricdo dos diversos tipos de Cursos existente, informado

TAMANHO

TiPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

40 |

A

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.
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ATRIBUTO: DESCRIGAO DO MOTIVO DE RESCISAO

DEscRICAO: Campo destinado a descri¢cdo das diversas tipos de motivos de resciséo de
estagio, informado pelo responsavel do R.H.

TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
40 | A
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: E-MAIL

DEescrICAO: Campo que identifica endereco eletrénico do estagiario e do Agente Integracéo.
TAMANHO | TIPO(N,A,NA) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
60 AN AAAAA@BBBBB.CCC.DD
A - identificacdo do usuario
B - provedor de acesso
C - Tipo de organizagdo do
provedor
D - Sigla do pais do provedor

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: E-mail do estagiario
E-mail de contato do Agente Integracdo
CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo ndo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: HORARIO
DesCRIGCAO: Horério de inicio e saida do estagio, informado pelo responsével do R.H.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
4 N HH:MM 99:99

H -> hora;

M -> minuto

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Horario de inicio do estagio

Horério de saida do estagio
CONTEUDO E RESTRIGCOES DE INTEGRIDADE: OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: ITEM DE AVALIACAO
DescriICAO: Campo destinado a informa o item a que o estagiario sera avaliado pelo

avaliador.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Nao

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: JUSTIFICATIVA DO ITEM DE AVALIACAO

DescrIGAO: Campo destinado a justificacao do item da avaliagdo omitida pelo responséavel
direto p6br avaliar o estagiario, informado pelo responsavel da avaliacéo.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
240 | AN
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Néo

Este campo nado é de preenchimento obrigatério.
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ATRIBUTO: LOGRADOURO
DEscRICAO: Campo destinado a informar o logradouro, informado pelo responséavel do R.H.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDIGCAO
40 | AN
ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Logradouro do estagiario
Logradouro do Agente Integracdo

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: MES E ANO
DescrRIGAO: Campo contendo 0 més e ano de um respectivo evento.

TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
6 N MM/AAAA 99/9999
M -> més;
A -> ano

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Mé&s e Ano de referéncia do Acompanhamento
Més e Ano de competéncia do Pagamento
Més e Ano do pagamento do estagiario
Més e Ano do pagamento do Agente Integracéo
CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: NiVEL DA LINGUA
DescrICAO: Nome do nivel da lingua estrangeira.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
40 | AN
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: NUMERO DO REGISTRO GERAL
DEsCRICAO: Numero que identifica uma pessoa fisica.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
15 | AN
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: NUMERO DA CONTA DE CREDITO DO AGENTE INTEGRACAO

DescrIGAO: Conjunto de niumeros que informa a conta de crédito do Agente Integracéo,
informado pelo préprio.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
10 N NNN.NNN.NNN-D 999.999.999-9
NNN.NNN.NNN -> Conta de
crédito
D -> Digito verificador
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: NUMERO DO BANCO DO AGENTE INTEGRAGAO
DescrIGAO: Conjunto de nimeros que informa o Banco do Agente de Integracado, informado

pelo proprio.
TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OoU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N 999
CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.
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ATRIBUTO: NUMERO DA AGENCIA DE CREDITO DO AGENTE INTEGRACAO

DescrIGAO: Conjunto de nimeros que informa a agéncia de crédito e DV do Agente de
Integracdo, informado pelo préprio.

TAMANHO TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
7 N NNNNNN-D 999.999-9
NNNNNN -> Agéncia
D -> Digito Verificador
CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: NOME DA CIDADE
DEescRrICAO: Campo contendo o nome da cidade do endereco do Estagiario e do Agente de

Integracéo.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ouU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
40 | AN

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Nome da cidade do estagiario
Nome da cidade do Agente Integracdo

CONTEUDO E RESTRIGCOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim
Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: NUMERO DE TELEFONE

DescCRICAO: Numero gue identifica o telefone do estagiario e Agente Integracéo.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ou COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO

8 N PPPP-YYYY 9999-9999

P -> Prefixo da localidade;

Y -> Identificacdo do aparelho

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: NUmero do Telefone Residencial do estagiario

Numero do Telefone Comercial do estagiario
Numero do Telefone celular do estagiario
Numero do Telefone do Agente Integracdo

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: N&o

Este campo néo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: NUMERO DO DDD
DEesSCRICAO: Numero que identifica o DDD do estagiério e Agente Integracao.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA ou COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 N (EEE) 999
E -> Prefixo do Estado

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: NuUmero do DDD do Telefone Residencial do
estagiario
Numero do DDD do Telefone Comercial do
estagiario
Numero do DDD do Telefone celular do estagiario
Numero do DDD do Agente Integracdo
CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Nao
Este campo nado é de preenchimento obrigatério.
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ATRIBUTO: NUMERO

DescrIGAO: Campo contendo quantidade de dias feriados e faltados do estagiario e
semestre cursado.

TAMANHO

TiIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDIGCAO

2_|

N

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: NuUmero de dias feriados

NUmero de dias faltados
NUmero do semestre cursado

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: NOME DO GRAU DE INSTRUCAO

DescrICAO: Campo contendo a descricdo do grau de instrucdo do estagidrio.

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO

40 |

A

CONTEUDO E RESTRIGCOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: NOME

DEescRrICAO: Nome completo da pessoa fisica ou juridica.

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO

50 |

AN

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Nome do estagiario

Nome do Pai do estagiario

Nome da Mae do estagiario

Nome do responsével do Agente Integracéo
Nome do Agente Integracao

Nome do Avaliador do estagiario

Nome do Setor

Nome do Perfil do estagiario

Nome do Responsavel pela solicitacao

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: NOTA DO ITEM DE AVALIAGAO

DescrICAO: Campo que contem a nota do item obtida na avaliagdo do estagiério.

TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
4 N I1,DD 99,99

| -> Inteiro;

D -> Decimal

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  N&o

Este campo né&o é de preenchimento obrigatério, devido a avaliagéo ser feita entre determinados periodos
preestabelecidos.

ATRIBUTO: ORGAO EMISSOR DO RG

DescRrICAO: Indica o 6rgdo emissor do registro geral do estagiario.

TAMANHO

TiPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO

8 |

AN

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  N&o

Este campo é de preenchimento obrigatorio.
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ATRIBUTO: OBSERVAGCOES EXTRAS DO PERFIL

DESCRIGAO: Indica observacdes referentes ao perfil do estagiario

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

240 |

AN

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  N&o

Este campo néo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: QUANTIDADE DE ESTAGIARIO

administracao.

DescrIGAO: NuUmero que indica a quantidade de estagiario para pagamento da Taxa

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA oU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

7]

N

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  N&o

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: QUANTIDADE DE ESTAGIARIO POR PERFIL

DEescRICAO: Numero que indica a quantidade de estagiario para cada perfil existente na

empresa.
TAMANHO | TIPO(N,A,AN) ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO
3 | N

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: QUANTIDADE DE VAGAS POR PERFIL DO SETOR

DEesCRICAO: NuUmero que indica a quantidade de vagas para cada perfil existente no setor.

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

3 |

N

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.

ATRIBUTO: SIGLA DE UF

DEscRICAO: Campo que contem a sigla da Unidade da Federacéo.

TAMANHO

TIPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

2_|

A

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Sigla da UF do estagiario
Sigla da UF do RG

Sigla da UF do Agente Integracdo

CONTEUDO E RESTRIGOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério.

ATRIBUTO: SEXO

DESCRICAO: Campo que contem o tipo de sexo.

TAMANHO

TiPO(N,A,AN)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO

MASCARA DE EDICAO

1

A

F-M
F -> Feminino;
M -> Masculino

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Sexo do estagiario

Sexo do perfil

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE:

| OBRIGATORIO:  Sim

Este campo é de preenchimento obrigatorio.
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ATRIBUTO: VALOR

DesCRICAO: Numero que identifica o valor em dinheiro dos atributos previstos abaixo

TAMANHO

TIPO(N,A,NA)

ESTRUTURA OU COMPOSICAO MASCARA DE EDICAO

7 | 2

N

R$(Real) 9.999.999,99

ATRIBUTOS COM A MESMA ESTRUTURA: Valor pago no vencimento do Estagiario

Valor pago no vencimento do Agente Integracéo
Valor do pagamento do Estagiério

Valor do pagamento do Agente Integracao
Valor da Multa por atraso

Valor do Juros

Valor da Bolsa-Auxilio

Valor da Taxa Administracdo

CONTEUDO E RESTRICOES DE INTEGRIDADE: | OBRIGATORIO: Sim

Este campo é de preenchimento obrigatério e o valor deve ser positivo.
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6.4 — Modelo E x R de Implementacgéo

Setor/Perfil
Tipo de. IteIn de : ; ltens da ava_l lagao Setor Pefil/Solicitagéo
avaliagéo do Estagiario
Awaliag&o do L Soalicitagdo
Estagiario Estagiario/Setor Estagiario
Dados do
Pagamento ; ; Estagiério : + Agente Integracao
Estagiario )
Acompanhamento Informacdes Dados do
Tabela Salério panham Curso ag Pagamento
Estagiéario Estagio =
Agente Integragéo
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Perfil/Lingua

Tipos de Linguas
Estrangeiras

Legenda

Relacionamento

—— ot
e
——ox<

nenhum ou um registro

um registro

um ou Varios registros
nenhum ou vérios registros

Tabela Tradicional
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6.5 — RelacGes Normalizadas

6.5.1 — Convencgdes Utilizadas

Chave primaria — <nome do atributo>
Chave estrangeira — #nome do atributo

6.5.2 — Relagdes na 3* forma normal

R1 — Estagiario

<Cddigo do estagiario>, Nome do estagiario, CPF do estagiario, Data de Nascimento do
estagiario, Nimero do Registro Geral, Orgdo emissor do RG, Sigla de UF do RG, Data de
expedicdo do RG, Logradouro do estagiario, Bairro do estagiario, Nome da cidade do estagiario,
Sigla da UF do estagiario, CEP do estagiario, Namero do DDD do Telefone Residencial do
estagiario, Numero do Telefone Residencial do estagiario, Nimero do DDD do Telefone Comercial
do estagiario, Namero do Telefone Comercial do estagiario, Namero do DDD do Telefone Celular do
estagiario, Numero do Telefone Celular do estagiario, Sexo do estagiario, Nome do Pai do
estagiario, Nome da Mae do estagiario, E-mail do estagiario, #Codigo da Situacdo do estagio,
#Codigo do curso, Ano do inicio de curso, #Codigo do grau de instrucdo, #Cddigo do Agente
Integracdo, Data de inicio do estagio, Data final do estagio, Data de Rescisdo do estégio, #Cddigo
do Motivo de rescisao.

R2 — Estagiario/Setor
<Cadigo do estagiario, Cadigo do setor>, Data de inicio de lota¢&o no setor, Data final de
lotagc&o no setor.

R3 — Agente Integracdo

<Cadigo do Agente Integracado>, CNPJ do Agente Integracdo, Nome do Agente Integracao,
Logradouro do Agente Integracdo, Bairro do Agente Integracdo, Nome da cidade do Agente
Integragdo, Sigla da UF do Agente Integracdo, CEP do Agente Integracdo, Numero do DDD do
Agente Integracdo, Numero do Telefone do Agente Integracdo, Nome do responsavel do Agente
Integracdo, #Caodigo do cargo do responsavel do Agente Integracdo, Data de inicio do convénio,
Data final do convénio , E-mail de contato do Agente Integracdo, Valor da Taxa administracao,
Numero do Banco do Agente Integracdo, Numero da conta de crédito do Agente Integracao,
Numero da Agéncia de crédito do Agente Integracao.

R4 — Avaliag&o do Estagiério
<Cadigo do estagiario, Data da Avaliacdo> Nome do avaliador do estagiario, #Cdédigo do
cargo do avaliador do estagiario.

R5 — Itens da avaliacéo do Estagiario
<Cadigo do estagiario, Data da Avaliacdo, Item de avaliacdo> Nota do Item de avaliacéo,
Justificativa do Item de avaliacao.

R6 — Setor
<Caddigo do Setor>, Nome do Setor, Data de inicio de vigéncia do setor, Data final de
vigéncia do setor.

R7 — Setor/Perfil
<Cdbdigo do setor, Codigo do perfil>, Quantidade de vagas por perfil do setor.

R8 — Perfil do Estagiario

<Cadigo do Perfil>, Nome do Perfil do estagiario, Nimero do semestre cursado, Sexo do
perfil, Conhecimento em informatica, Data de inicio de vigéncia do Perfil, Data final de vigéncia do
Perfil, Observacdes extras do perfil.
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R9 — Perfil/Lingua
<Cadigo do Perfil, Cédigo da lingua Estrangeira> Nivel da lingua.

R10 — Dados do Pagamento do Estagiario

<Cadigo do estagiario, Més e Ano do Pagamento do estagiario> Cédigo do salério, Data de
vencimento do pagamento do estagiario, Valor pago no vencimento do estagiario, Data de
pagamento do estagiario, Valor do pagamento do estagiario.

R11 — Tabela de Salario
<Cadigo do salario, Data final de vigéncia do salario> Valor da Bolsa-Auxilio, Data de inicio
de vigéncia do salario.

R12—- Acompanhamento do Estégio
<Cadigo do Estagiario, Més e Ano de referéncia do acompanhamento> Dias Uteis do més
de acompanhamento, Namero de dias feriados, NUmero de dias faltados, Atividades executadas.

R13 — Solicitacédo de Estagiario

<Cddigo da Solicitacdo de estagiario>, #Cddigo do Setor, #Cddigo do Agente Integracéo,
Data inicial da solicitacdo, Data final da solicitagdo, Nome do responsavel pela solicitacao, #Cddigo
do cargo do responsavel pela solicitacdo, #Cddigo do Status da solicitacao.

R14 — Perfil/Solicitagdo
<Cadigo do Perfil, Cédigo da solicitacdo do estagiario>, Quantidade de estagiario por perfil.

R15 — Dados do Pagamento Agente Integracdo

<Cadigo Agente Integracdo, Més e Ano do Pagamento do Agente Integragdo> Valor da
Taxa administracdo, Data de vencimento do Pagamento Agente Integracdo, Valor pago no
vencimento Agente Integracdo, Data de pagamento do Agente Integracéo, Valor do pagamento do
Agente Integracéo, Valor da Multa por atraso, Valor do Juros, Quantidade de estagiario.

R16 — Informacgdes Estagio
<Cadigo do estagiario, Data da informacédo do estagio>Horario de inicio do estagio, Horéario
de saida do estagio.
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Tabelas Tradicionais na Terceira Forma Normal

R17 — Unidades da Federacéo
<Sigla da UF>, Denominacao da UF.

R18 — Tipos de Cargos
<Cadigo do cargo>, Descri¢ao do cargo.

R19 — Tipos de Linguas Estrangeiras
<Cadigo da lingua estrangeira>, Descricdo da lingua estrangeira.

R20 — Status da solicitagdo
<Cadigo do Status da solicitacdo>, Descricdo do status da solicitacdo.

R21 — Tipos de situacdo do estagio
<Cddigo da situacdo do estagio>, Descricdo da situacao do estagio.

R22 — Tipos de Cursos
<Cadigo do curso>, Descri¢do do curso.

R23 — Tipos de Motivos de Rescisdo
<Cddigo do Motivo de Rescisao>, Descri¢cdo do Motivo de Rescisao.

R24 — Tipos de Grau de Instrugéo
<Cadigo do grau de instrucdo>, Nome do grau de instrucao.

R25 — Tipos de Item de avaliacdo
<Cadigo do item de avaliacao>, Descricédo do Item.
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6.6 — Correspondéncia entre Entidades de Dados, Depésitos de Dados e Relagdes

Normalizadas

6.6.1 — Depdsito de Dados

ENTIDADE DE DADOS

DEPOSITOS DE DADOS

RELACOES NORMALIZADAS

Estagiario

D1 — Estagiario

R1 — Estagiario

R2 — Estagiario/Setor

R16 — Informacdes Estagio

Agente Integracdo

D2 — Agente Integracéo

R3 — Agente Integracdo

Avaliacdo do D3 - Avaliacao do R4 — Avaliacdo do estagiario
Estagiario estagiario R5 — Itens da avaliacdo do Estagiario
Setor D4 — Setor R6 — Setor

R7 — Setor/Perfil

Perfil do Estagiario

D5 — Perfil do Estagiario

R8 — Perfil do estagiario

R9 — Pefrfil/Lingua

Dados do Pagamento
do Estagiario

D6 — Dados do
Pagamento do
Estagiario

R10 — Dados do Pagamento do Estagiario

R11 — Tabela de Salario

Tabela de Salario

D7 — Tabela de Salario

R11 — Tabela de Salario

Acompanhamento do
estagio

D8 — Acompanhamento
do estagio

R12 — Acompanhamento do estagio

Solicitacdo de
Estagiario

D9 — Solicitacao de
Estagiario

R13 — Solicitac@o de Estagiario

R14 — Perfil/Solicitacéo

D5 — Perfil do Estagiario

R8 — Perfil do estagiario

R9 — Perfil/Lingua

Dados do Pagamento
Agente Integracdo

D10 — Dados do
Pagamento Agente
Integracéo

R15 — Dados do Pagamento Agente
Integragéo
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6.6.2 — Tabelas Tradicionais

ENTIDADE DE DADOS

TABELAS TRADICIONAIS

RELACOES NORMALIZADAS

Estagiario

T1 — Unidade da
Federacédo

R17 — Unidade da Federacéo

T5 — Tipos de Situagao
do Estagio

R21 — Tipos de Situacdo do Estagio

T6 — Tipos de Cursos

R22 — Tipos de Cursos

T7 — Tipos de Motivos de
Resciséo

R23 — Tipos de Motivos de Rescisdo

T8 — Tipos de grau de
Instrucao

R24 — Tipos de grau de Instrucao

Agente Integracdo

T1 - Unidade da
Federacgéo

R18 — Tipos de Cargos

T2 — Tipos de Cargos

R18 — Tipos de Cargos

Avaliacdo do
Estagiario

T2 — Tipos de Cargos

R18 — Tipos de Cargos

T9 — Tipos de Iltem de
avaliacéo

R25 — Tipos de Item de avaliacédo

Perfil do Estagiario

T3 — Tipos de Lingua
Estrangeira

R19 — Tipos de Lingua Estrangeiras

Solicitacdo de
Estagiario

T2 — Tipos de Cargos

R18 - Tipos de Cargos

T4 — Status da
Solicitacdo

R20 — Status da Solicitagdo
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7 — Fluxo de Dados
7.1 — Documentos de Captacao de Dados

7.1.1 — Padrbes e Convencdes Utilizadas no Desenho dos Documentos de Captacéo de Dados

A proposta deste projeto é que a entrada de dados seja feita diretamente no
microcomputador, com base nas informacgfes coletadas das Entidades Externas do Sistema.
Porém, como forma de contornar uma eventual indisponibilidade do Sistema, sdo propostos alguns
formularios para serem utilizados na captacao de dados e digitados posteriormente no Sistema.

No que diz respeito ao preenchimento, este deve ser feito em letras de forma e de forma
legivel. Para melhor compreender e aprender a preencher os formulérios, o usuario devera observar

as seguintes instrucoes:

» Todos os formulérios de captagdo de dados terdo a logomarca da empresa POLITEC
sua parte superior.

» Na parte superior central e em negrito estard o nome do formulario ao lado da
logomarca da empresa.

» No inicio de cada formulario o usuario poderd escolher qual o propésito do
preenchimento do mesmo marcando a op¢éo de inclusao, alteracdo ou exclusao.

» Os campos de autenticacdo sdo destinados para identificar a pessoa que preencheu o
documento.

7.1.2 — Relacéo de documentos de Captacédo de Dados

Cadastro de Estagiario

Cadastro do Agente de Integracao
Solicitag&o de Estagiéario
Avaliacdo do Estagiario

Folha Individual de Presenca

YV V V V V VY

Acompanhamento do Estagio
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FLUXO DE DADOS: DADOS DO ESTAGIARIO
DESCRICAO E OBJETIVOS: Documento utilizado para obter os dados de um novo Estagiario

da empresa.
ORIGEM DESTINO VOLUME PERIODICIDADE
E1 — Agente Integragdo F1.4 — Cadastrar Estagiario 10 mensal
F1.4 — Cadastrar Estagiario D1 — Estagiario 10 mensal

TAMANHO DO FORMULARIO: A4
QUANTIDADE DE VIAS: 1
INSTRUCOES PARA FORMACAO DE LOTES PARA REMESSA, DIGITAGAO E ARMAZENAMENTO:

1 — CHAVE DE CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS NO LOTE: Ordem alfabética do estagiario
2 — ATRIBUTOS PARA TOTALIZAGAO NA CAPA DE LOTE: Quantidade de documentos do lote

MODELO NO TAMANHO REAL DO DOCUMENTO DE CAPTAGAO DE DADOS NA PAGINA SEGUINTE
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Cadastro de Estagiario

Identificagdao do Estagiario

(9 Politec —=

[] Inclusio [] Alteragso [] Exclusdo

Nome do Estagiariof | | | | | [ | [ [ [ [ /[ [P0 P PP PPl
LLL PPl
CPF: | | | | - | || [ DtdeNas: | | [/ [ |/[ | | ]
- Registro Geral
Numero do RG:| \ \ | \ \ | \ \ | | Orgao Emissor: | \
UF do RG: Expedidoem: | | [/ | |/[ [ | |

Sexo: [] Feminino [ Masculino

Nome do Pai:‘ ‘ |
|

Endereco Residencial

Logradourod | | | | | | [ [ | | [ [ [ (/L L 0PI Il []]]

Baimo: | | | [ || LI LI P

Cidade: | | | | | | | [ [ [ I I LI I PP d PPl )]
UF - cep:| | [ L | [-[ [ | |

TelRes: | | J-| [ [ | [ [ | |

TeI.Com.:\ | \-\ |

Celular: | | |-\

Pagina 1/2
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— Informag8es complementares:

Setor:

Data Inicio de lotacao

N . U B

Data final de lotacdo

N O O

Situagdo: Grau de Instrugdo:

Informagdes do Curso:
Cadigo

.

Ano de Inicio

I I

Agente de Integracéo:

Informacgdes do Estagio:

Data de inicio do estagio:

Data de final do estagio:

N I O e .

Data da Informacéo do Estégio\: \ \/\ \ \ /\ \ \ \ ‘

Horario de inicio do estagio: Horario de final do estagio:

L il ] Ihs L L[ Ihs

Data de rescisio do estagio: || /[ [ [/ | | | | Codigo: | | |
Autenticacéao

Data: Responsavel:
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FLUXO DE DADOS: DADOS DO AGENTE INTEGRAGAO
DESCRICAO E OBJETIVOS: Documento utilizado para obter os dados de um novo Agente
de Integracao.

ORIGEM DESTINO VOLUME PERIODICIDADE
E1 — Agente Integracéo F1.1 — Cadastrar Agente Integracéo 1 eventual
F1.1 — Cadastrar Agente Integragéo D2 — Agente Integracdo 1 eventual

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADE DE VIAS: 1
INSTRUCOES PARA FORMACAO DE LOTES PARA REMESSA, DIGITACAO E ARMAZENAMENTO:
1 — CHAVE DE CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS NO LOTE: Cdédigo do agente integracao
2 — ATRIBUTOS PARA TOTALIZAGCAO NA CAPA DE LOTE: Quantidade de documentos do lote
MODELO NO TAMANHO REAL DO DOCUMENTO DE CAPTACAO DE DADOS NA PAGINA SEGUINTE
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Cadastro do Agente de Integragao

(Dp IOtA P Codigo
w 0 1 ec Identificagdo do Agente de Integragaol| | | |

[] Inclusdo [] Alteragdo [] Exclusdo

— Dados do Agente de Integracéo

Nome: | | | | [ I [ | [ | [ I 1 [ 1 I I IIT]
EEEEEEERE

52 I T O s 3 e

— Enderegco Comercial

Logradouroy | | | | [ [ | [ [/ [ 0L

Baimo: | | | [ [ [ [P ]

Cdade: | | | [ [ ||/ [IIIAATPPII PP ]

Pl || feerl | [ | | |-l ||

Telefoney | |-| | | [ [ | | | |

— Dados de Contato

Cédigo do cargo:
Nome do responsavel{ | | | [ | [ [ [ [ [ | [[ L[ LI LI ]]
IEEEEEEEE NN .

Emailtl | | [ [ [ [ [P PP P PP
L PP ]

Data de inicio do convénio: Data de final do convénio: Valorda Taxa adminstragéo

I s O O 9 | .

— Conta de Crédito

Banco:

Neconta:| | | | | [ | | | J-[ | Agencia| | | | | | J-[ |
Autenticagao

Data: Responsavel:
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FLUXO DE DADOS: SOLICITACAO DE ESTAGIARIO

DESCRIGAO E OBJETIVOS: Documento utilizado para obter os dados de uma nova
Solicitacdo de Estagiario.

ORIGEM DESTINO VOLUME PERIODICIDADE
E2 — Departamento Recursos F1.2 — Registrar solicitacao de 1 Mensal
Humanos Estagiario
F1.2 — Registrar solicitagdo de anfinita o 1 Mensal
Estagiario D9 — Solicitacdo de Estagiario

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADE DE VIAS: 1

INSTRUCOES PARA FORMAGCAO DE LOTES PARA REMESSA, DIGITACAO E ARMAZENAMENTO:

1 — CHAVE DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS NO LOTE: Cddigo da Solicitacéo de estagiario

2 — ATRIBUTOS PARA TOTALIZAGAO NA CAPA DE LOTE: Quantidade de documentos do lote

MODELO NO TAMANHO REAL DO DOCUMENTO DE CAPTAGAO DE DADOS NA PAGINA SEGUINTE
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Solicitacdo de Estagiario
, Identificagao da Solicitagao
(¥ Politec

[] Incluséo [] Alteragédo [] Exclusdo

— Dados de Iniciais

Setor.
Agente de Integragdo:

Nome do responsavel, | | | | [ [ [ [ [ [ [ [[[ [P P PPl

L
Cddigo do Cargo do Responsévél

Data de inicio da Solicitag&o: Data de final da Solicitagé&o:

N ] 0 O O A I 2 O

~ Status da Solicitagdo

Codigo do Status da

Solicitagdo:

- Caracteristica do Estagiario

Codigo do Perfil: Quantidade de Vagas]
N T I I -
N T L]

Autenticagao

Data: Responsavel:
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FLUXO DE DADOS: FICHA DE AVALIAGAO PREENCHIDA

DESCRICAO E OBJETIVOS: Documento utilizado para obter os dados de uma nova
Avaliacéo do Estagiario.

ORIGEM DESTINO VOLUME PERIODICIDADE
E2 — Departamento Recursos F3.2 — Cadastrar Avaliag&@o 60 semestral
Humanos Estagiério
F3.2- Czédastrgr_Avallagao D3 — Avaliagdo Estagiario 60 semestral
stagiario

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADE DE VIAS: 1

INSTRUCOES PARA FORMACAO DE LOTES PARA REMESSA, DIGITAGAO E ARMAZENAMENTO:

1 — CHAVE DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS NO LOTE: Cdédigo do Estagiario

2 — ATRIBUTOS PARA TOTALIZAGCAO NA CAPA DE LOTE: Quantidade de documentos do lote

MODELO NO TAMANHO REAL DO DOCUMENTO DE CAPTAGAO DE DADOS NA PAGINA SEGUINTE
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(9 Politec

Avaliacao do Estagiario

[] Inclusdo

[] Alterago

[] Exclusio

- Dados da Avaliagédo

Cod. Estagiario:

Data da Avaliagdo:

L7

[/

— Avaliador:

Nome do responsévell | |
||

— Cargo
Cadigo

N T

— ltens de Avaliagdo

Cod. do ltem

I .

Nota do

[tem:
Justificativa:

Cod. do ltem

-

Nota do

[tem:
Judtificativa:
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— Itens de Avaliacao

Cod. do lItem

I

Nota do
Item:

Justificativa:

Cod. do Item

L]

Nota do
Item:

Justificativa:

Cod. do Item

I

Nota do
Item:

Justificativa:

Cod. do Item

I

Nota do
Item:

Justificativa:
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— Iltens de Avaliacao

Cod. do Item

]

Nota do

Item:
Justificativa:

Cod. do Item

Justificativa:

Céd. do Item

Justificativa:

Cod. do Item

.

Nota do

Item:
Justificativa:

Data:

Autenticacao

Responsavel:
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

FLUXO DE DADOS: DADOS DO ACOMPANHAMENTO ESTAGIO

DESCRIGCAO E OBJETIVOS: Documento utilizado para obter os dados referente ao
Acompanhamento do Estagiario.

ORIGEM DESTINO VOLUME PERIODICIDADE
E2 — Departamento Recursos F2.1 — Cadastrar Acompanhamento 60 mensal
Humanos Estagio
F2.1- CadastlritéAgi(())mpanhamento D8 — Acompanhamento Estégio 60 mensal

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADE DE VIAS: 1
INSTRUCOES PARA FORMAGCAO DE LOTES PARA REMESSA, DIGITACAO E ARMAZENAMENTO:
1 — CHAVE DE CLASSIFICACAO DOS DOCUMENTOS NO LOTE: Cddigo do Estagiario
2 — ATRIBUTOS PARA TOTALIZACAO NA CAPA DE LOTE: Quantidade de documentos do lote
MODELO NO TAMANHO REAL DO DOCUMENTO DE CAPTACAO DE DADOS NA PAGINA SEGUINTE
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

Acompanhamento do Estagio

(¥ Politec

[] Inclusao [] Alteragao [ ] Exclusao

— Dados do Acompanhamento

Mése Ano do acompanhamento

N ) I O O

Quantidade de dias Uteis:\_‘! Quantidade de feriados no méé_‘_‘

Quantidade de faltas no més:

—  Atividades Execultadas

Autenticacgao

Data: Responsavel:
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

7.2 — Relatorios Impressos

7.2.1 — Padr6es e Convencdes Utilizadas no Desenho dos Relatérios Impressos

Os Relatérios Impressos sdo os resultados obtidos do processamento dos dados
anteriormente fornecidos pelas Entidades Externas, e que agora sdo informacdes. Tais informacdes
serdo devidamente aproveitadas pelos usuarios do sistema.

Com a finalidade de padronizar todos os relatérios, foram estabelecidos os seguintes pontos
em comum entre 0S Mesmos:

O logotipo da empresa na parte superior esquerda;
O nome do relatério na parte superior central e em negrito;
Se houver parametro de impressao, este sera impresso logo apds o nome do relatério;

Havera a data de emissao do relatoério;

vV V V VYV VY

Todas as paginas do relatério sdo numeradas no canto inferior direito e para evitar
extravio de paginas, todas as paginas conterdo o nimero da pagina atual e o numero da
Ultima pagina.

7.2.2 — Relacédo de documentos de Relatérios

Estagiarios cadastrados

Estagiarios cadastrados por Agente de Integracéo
InformacBes de Acompanhamento de Estagio
Dados da avaliagédo do Estagiario

Informac®es Estatisticas do Pagamento

YV V. V V V V

Total de Vagas por Setor/Perfil
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

FLUXO DE DADOS: ESTAGIARIOS CADASTRADOS

OUTROS NOMES:

DESCRICAO E OBJETIVOS:  Relatério que mostra informacgdes sobre todos os Estagiarios
cadastrados ou apenas um. Este relatério é gerado a pedido do

usuario.
ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE
e ~ - E2 — Departamento Recursos 1 eventual
F1.5 — Emitir informacao estatistica Humanos

TIPO DE FORMULARIO: Branco

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAO: 12

QUANTIDADE DE VIAS: 1

ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: Cadigo do estagidrio
Nome do estagiario;
CPF do estagiério

ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICAGAO DOS DADOS NO RELATORIO: Cédigo do estagiario

ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO: Quantidade de estagiarios

MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

( OpOIiteé Relatério de Estagiarios Cadastrados

Data: 92/99/389¢

Nome: X000 X000 2000000003 X0 XXX XXX XXX S Cod: 9999999
Setor: 999 - XXX 2 XXX XIXXXXXXXX X4 CPF: 999.999 99999
Logradouro:X 3OO0 OO0 2 X000OOCOE XXX X4

Baimo: X000 OO0 X2 XXX XXX XX X Bidade OO0 XXX X2 XXX KXXXXX3
Telefone{92) 2999999 Telefone Cel (22) 9999999 UF: XX CEP: 99.999-299
Agente de IntegragadOX X OO 22O X XXX XXX XXX XXX XEXS: 999

Nome : OO OO XXX XXX XXX XXX XXX AX XX XXX XXX Cod: 9299999
Setor: 999 - 2OCOCOCOOXOOOOCOOC2X XX XXX IHAAAXXAXXXX 4 CPF: 999.999.999-99
Logradouro 3 OO0O0O0CK 1 XX X002 3XOOOXXX 4

Baimo : XXOOCXXXXXTXX XXX XXX X 2X XX XXX XXX Eidade 2000000 OOCOCOC2X XXX XX XXX
Telefone(99) 2299992 Telefone Cel(99) 999-9999 UF. XX CEP: 92.999-999
Agente de Integraga& X OO0 COCOOOOCK 2XOO0OOOOCES XOOOONX XA XXX XXX X EHXd: 999

Nom e XXX TXXXXX XXX 22X XX XXX XXX IXXXXXXXXXAXXXXXXXXXDS Cod: 9899999
Setor: 899 - XXXXOOOXXXXXOOXX2XXXXXX XXX IXAXXXXXXX XS CPF: 999999 99999
Logradouro XX XX XXX XOOCOOOCE 2O XXX XXX XX S

Bairmo: XOCOOOCKX XXX XXX X2 XXX XX XXX X Eidade 2XOCOO0000 OCOCOCI 2 XXX XXX S
Telefonel(29)999-9992¢ Telefone Cel (99) 9992999 UF:. XX CEP: 99.999-899
Agente de Integragad X OCOOOT XOOCOCOOO2XCOOOOOL OO XXX AX XX XXX XEXS: 999

Nom e: X000 XOOOCK OO XXX XX AX XX XXX XX XD Cod: 9999999
Setor: 999 - OO0 XOCOOOOOC 2 X00OOCIXXE XXX XX X4 CPF: 999.999 99999
Logradouro X000 10O 22X XXX XXX X XXX XX 4

Bairro: X000 XOOOOO X 2 XX XOOX XX X Bidade XOCOOOCTOOCXX XX X2 XXX XXX XX 3
Telefone(29) 9929999 Telefone Cel (99) 9999999 UF: XX CEP: 99.999-99%
Agente de IntegragadOd OO0 3OO0 20O 3XOOOCOO A X XXX XXX EXS: 999

Nome: XXXXXXXXXTXXXXXXXXX2 XXX XXX XX XIXXXXXXXXXAXXXXXXXXXDS Cod: 9899999
Setor: 999 - 2OCOCOCOCXXOOOCOOC2XX XXX XXX XXX 4 CPF: 299.999. 99999
Logradouro XXX XXX XXX 2AXX XXX XXX IXXXXXXXXX S

Baimo 1 OO0 OO 2 XXX XX XXX Eidade X XOCOCOOO XOOCOCOC2X XXX XXX XXS
Telefone(99) 9999992 Telefone Cel(99)999-9999 UF:. XX CEP: 99.999-999
Agente de IntegragadOCOOO0CX 1COCOOOOCK 2XOO0OOOOCES XOOOONX XA XXX XXX X EHXd: 999

Total de Estagiarios 99999 Pagina: 999 de 999
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

FLUXO DE DADOS: ESTAGIARIOS CADASTRADOS POR AGENTE DE INTEGRAGAO

OUTROS NOMES:

DESCRIGCAO E OBJETIVOS:  Relatério que mostra informagdes sobre todos os Estagiarios
cadastrados por Agente de Integragcdo ou apenas aqueles que
forem de um determinado Agente de Integracdo. Este relatorio
€ gerado a pedido do usuario.

ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE
F1.5 — Emitir informacéo estatistica E2 — Departamento Recursos 1 eventual
Humanos

TIPO DE FORMULARIO:  Branco
TAMANHO DO FORMULARIO: A4
QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAO: 12
QUANTIDADE DE VIAS: 1

ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: Codigo do agente integracéo
Caddigo do agente integragcao+Caédigo
do estagiéario
ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO: Quantidade de estagiarios

MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE

ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICAGAO DOS DADOS NO RELATORIO:
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

1Y 'L~ Relatorio de Estagiarios por Agente
(g p Olltec de Integracao
Data: 99/99/9999

Agente de Infegragio:999 - XOOCOOOCT KOO 2 XXX X KKK XA XX KXAXXKKS

Nome - XXX OO 2 X3 XXX K XXX XKL X XXX KX XXX KD Cod: 9999999
Setor: 999 - XX XXX 2 XXX XXX XXX XXX 4L CPF: 999.999.999-99
Logradouro 200000 XOOEKXXKKX2 XXX XKKKXKIXXXXXXXX XL

Baimo: XXX XXX KKKX2 XXKXXXX XXX Eidade: X001 KKIOOCXIK 2 XK X XXX X3
Telefone(99) 9999999 Telefone Cel (89) 999-9999 UF: XX CEP: 99.999-999

Nome X000 OO0 OO X0 XXX XX XXX XS Cod: 9999999
Setor: 999 - XX XXX 2 XXX XXX XXX XXX 4L CPF: 999.999.999-99
LogradouroXOC0OCCK X002 XXX XKKKXKIX KX XKXKX XKL

Baimo: X000 OGO XXX XXX Eidade - OO0 XOOOOOCK 2 XOOCXXX X3
Telefone(99) 9999999 Telefone Cel (39) 999-9999 UF: XX CEP: 99.999-999

Total de Estagiarios por Agenie de Integracao: 99999

Agente de Integracdo:999 - X000 X002 XK XA XX XX XXX XXS

Nome 2 XL X2 HOCHOCCRK I XXX KICEXAKAKA XX KKK KKK XD Cod: 9999999
Setor: 999 - XXX KOO 2 XX XX XXX XXX A CPF: 999.999.999-99
Logradouro 200000 XOOEKXXKKX2 XXX XKKKXKIXXXXXXXX XL

Baimo - XX KOO XXX Eidade X000 OO 2 XOCIKKX3
Telefone(99) 9999999 Telefone Cel (99) 999-9999 UF: XX CEP: 99.999-999

Nome 2 XXX XN 2 XK IO I KKK KX XKL XX XXX XXKXXD Cod: 9999999
Setor: 999 - XXX KOO 2 XX XX XXX XXX A CPF: 999.999.999-99
Logradouro 200000 XOOEKXXKKX2 XXX XKKKXKIXXXXXXXX XL

Baimo: X000 2002 OO Eid ad e X0 OOOOOCL2 XK XXXX X3
Telefone(99) 9999999 Telefone Cel (89) 999-9999 UF: XX CEP: 99.999-999

Nome 2 XX XOOEIKX2XKKK KKK KKAKI XXX XKL XX XXX XXXXD Cod: 9999999
Setor: 999 - XXX KOO 2 XX XX XXX XXX A CPF: 999.999.999-99
Logrado uro X000 X2 XRKXXKHKKAXKIXKXXXXXX XA

Baimo: XX X2 XXX XXX Eidade: XX OO0 KOO 2 XXX
Telefone(99) 9999999 Telefone Cel (89) 999-9999 UF: XX CEP: 99.999-999

Total de Estagiirios por Agente de Integracio: 99999

Total Geral de Edagiarnos. 99999 Pagina: 999 de 999
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

FLUXO DE DADOS: INFORMAGCOES DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

OUTROS NOMES:

DESCRICAO E OBJETIVOS:  Relatério que mostra informacdes de acompanhamento de um
estagiario na empresa.

ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE

E1 — Agente Integracao 1 eventual
E2 — Departamento Recursos
Humanos

F2.3 — Mostrar informacdes de
Acompanhamento Estagio

TIPO DE FORMULARIO: Branco

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAO: 1

QUANTIDADE DE VIAS: 1

ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: Cddigo do estagiario;
Més e Ano de referéncia do acompanhamento

ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICACAO DOS DADOS NO RELATORIO: Cddigo do estagiario

ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO: Quantidade de problemas

MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE
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( \DpOI ‘ife(f Acompanhamento de Estagio

Data: 98/99/9999

Estagiario: XX XXX T XXX K XXX 2X XXX XXX AKKI XX XX KKK KK L XXXXXXKXX XD Cod: 9999999
Setor: 999 - XXX KX XXX KK KK 2AKAXXKKXKKXXKIXKXAKXXXXKAXXXXX  CPF: 999.999.999-99
Agente de Integraga o X XXX XXX XXX XK K2 XXX XXX KX XXIXKXXKXXXXKAXXXKXX XXX X Eod: 999
Data de inicio do estagio99/99/9999 Data de final do estagio99/99/9999

Informacgoes do Estagio

Nr Més/Ano Qtd. de dias Gteis Qtd. de feriados Qtd. de faltas
01 99/9999 99 99 99

Atividades executadas 20O IR IIIOCKIIKIOCAKKIKIK XXX XXX
1 8.6.4.4.60490900.66000000006000086060496446049644604646.¢44
1 9.0.0.6.0.0.0.060.6.66660.6.660690.6000000008000006000064600064¢4¢4
1 9.6.40 000800000 00600008000000840004904460086000000404

02 99/9999 99 99 99

Atividades executadas 1 OO0 IICIAIAKIKKIAIXKAXXAKXKKLXKXXXXXX XXX
1 $.6.4.4.6.049.0900.6.600600600060080000000880099644604646.¢44
OO XXX
OO XXX

03 99/9999 99 99 99

Atividades executadas 2 XX OCOCOOCCOCOCOOOCXXIOCCIHKH IR IHHXKIICIAKXKXXXXKXAKX
OO XXX
1 8.6.4.4.60490900.66000000006000086060496446049644604646.¢44
OO XXX

04 99/9999 99 99 99

Atividades executadas 20O IOOCKKKOOOKKIKIXK XXX XXX
1 $.6.4.4.6.049.0900.6.600600600060080000000880099644604646.¢44
OO XXX
1 8.6.4.4.60490900.66000000006000086060496446049644604646.¢44

Totais: 9999 9999 9999

Pagina: 9 de 9

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 92



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

FLUXO DE DADOS: DADOS DA AVALIACAO DO ESTAGIARIO

OUTROS NOMES:

DESCRICAO E OBJETIVOS:  Relatério que mostra informacgfes da avaliacdo de um
estagiério na empresa.

ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE
E1 — Agente Integracado 1 eventual
E2 — Departamento Recursos

F3.3 — Mostrar Dados de Avaliagdo HUMANoS

E4 — Estagiario

TIPO DE FORMULARIO: Branco

TAMANHO DO FORMULARIO: A4

QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAO: 1

QUANTIDADE DE VIAS: 1

ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: Cddigo do estagiario;
Data da avaliacao

ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICAGAO DOS DADOS NO RELATORIO: Cédigo do estagiario

ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO: Quantidade de problemas

MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

( D poljteé‘ Dados da Avaliagio do Estagiario

Data de Impressio: 99/99/9999

Setor: 999 - XXXXXX XXX XXX XXX XKK2XXXXKX XXX KXI KK XXKX XXX X4
Avaliado XXX XXX XXX 2 XXAXXX XXX KI XX XXX XXX KA XX XXX XXXXS
Cargo: 9999 - XXXXXXXXX T XKXCKXKAK K2 X XXX XXX XX XXX X XXX XXX XX XXX KXXXD

Data da Avaliagdo: 99/99/999¢
Estagiario : XXXXX XXX XHKKAKKK KKK 2 XXKAKXAKX XX IKXKAKXKXAKK KA XX KXKXX XX HXB D : 9999999

J

ltem{ns) Av aliado{s)

Iltem avaliado999 - XXX X2 XXX XX Nota: 99,99

Justificativa OO X2 OO XA XA XXX XXX XXX D
OO XA XK XA XXX XXX XXX D
OO XA 2 X I XK KA XXX KXXKKD
OO XK 2 XK XA XXX XX XXX D

ltem avaliado999 - X0 X2 XXX XXX Nota: 99,99
Justificativa XX XOOOOOCOCK2XOOOOOOOCK I XA XXX S
1000000 0.080.006.0000092000000006)0006004005000040044

10400000080 00000004090 000000006)000080400)4000060044
1 0. 0.0.0.0.00.080.6600000408)089080086)080.080000)4889.04890.444]

Iltem avaliado999 - XX XXX X XXX XXXXX I Nota: 99,99

Justificativa XXX X2 XA XXXAXXX XXX D
OO X2 XXX XXX AKX KXD
20O X2 X OO SOOI XIAXAXXXXXD
PO 800000 0000000000000 0000000 6)e et 00 e L)etse e

ltem avaliado:899 - X>XOCOOOOOC MO XXX X3 Nota: 99,99

Justificativa 2O X2 OO XKL XXXXXX XXX D
10400000080 00000004090 000000006)000080400)4000060044
10000000080 000080040#)000080086)800080080)464944690.446]
e 00000000 Ee 000089800000 006)080000000)80040600460

Total de kens: 99999 Pagina: 99 de 99
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FLUXO DE DADOS: INFORMAGCOES ESTATISTICA DO PAGAMENTO

OUTROS NOMES:
DESCRIGCAO E OBJETIVOS:  Relatdrio que mostra informac6es sobre os valores pagos de
Bolsa-auxilio e taxa de administracdo do més atual ou meses

anteriores .
ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE
F4.4 — Mostrar informagdes Estatistica E2 — Departamento Recursos 1 Eventual
do Pagamento Humanos

TIPO DE FORMULARIO:  Branco
TAMANHO DO FORMULARIO: A4
QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAO: 1
QUANTIDADE DE VIAS: 1
ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: M@és e Ano do pagamento;
Més e Ano de pagamento+Cédigo
Agente Integracéo
Total pago de Bolsa-auxilio;
Total de multa por atraso;
Total de juros pagos;
Total pago de Taxa de administracdo.
MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE

ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICAGAO DOS DADOS NO RELATORIO:

ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO:
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( on_litec@ Informagoes Estatisticas do Pagamento

Data de Impressao: 99/29/9999

Total de Bolsa-auxilio

Qtd. de estagiario(s) Més/Ano de pagamento Valor pago
9999 99/9999 9.999 .9999,99
9999 99/9999 9.999 .9999,99
Total : 99.999.9999,99

Total de Taxa de administragao

Agente de Integracao: 999 - XOOCOCCOOCT OO 2X OO NI XXX XX XX XA XXX XX XXX X!

Mé&s/Ano de pagamento Valor da Multa por atraso Valorde juros Valor de Pagamento

99/9999 9.999.9999,99 9.999.9999,99 9.999.9999,99
99/9999 9.999.8899,99 9.998.9999,99 9.999.9999,99
Total : 99.999.9999,99 99.999.9999,99 99.999.9999,99

Agente de Integragao: 999 - XOOOOXXX XX XX XXX XX 2X XXX XXXXXIXXXXXXAXKAXXXXKAXXXE

Mé&s/Ano de pagamento Valor da Multa por atraso Valorde juros Valor de Pagamento

99/9999 9 999 9999 .99 9.999.9999,99 9.999 9999,99
99/9999 9 999 9999 .99 9.999.9999,99 9.999 9999,99
Total : 99.999.9999,99 99.999.9999,99 99.999.9999,99

Pagmna: 99 de 99
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FLUXO DE DADOS: TOTAL DE VAGAS POR SETOR/PERFIL

OUTROS NOMES:

DESCRIGAO E OBJETIVOS:  Relatdrio que mostra informagdes de um ou todos os setores da
empresa, com o total de vagas para cada setor, especificando
cada perfil com sua quantidade, e o total geral de vagas
existente na empresa.

ORIGEM DESTINO VOLUME | PERIODICIDADE
F5.3 — Mostrar Total de Vagas por E2 — Departamento Recursos 1 Eventual
Setor/Perfil Humanos

TIPO DE FORMULARIO:  Branco
TAMANHO DO FORMULARIO: A4
QUANTIDADES DE PAGINAS POR IMPRESSAOQ: 1
QUANTIDADE DE VIAS: 1
ATRIBUTOS PARAMETROS DE EMISSAO DO RELATORIO: Cédigo do Setor;
ATRIBUTOS CHAVES DE CLASSIFICAGAO DOS DADOS NO RELATORIO: Cddigo do Setor

Total de Vagas por Setor;
Total Geral de Vagas na empresa;

MODELO NO TAMANHO REAL DO RELATORIO NA PAGINA SEGUINTE

ATRIBUTOS COM TOTALIZAGAO NO RELATORIO:
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

( O p Oliteé Total de Vagas por Setor/Perfil

Data de Impressao: 99/99/9999

Setor: 999 - XOCOOOOOOCT XOCOOOCOOC2 OO X OGO XXX D

Perfil
9999
9999
9999

Nome Quantidade
OO X2 MO XK A XXX X P99

XK X2 OO OO A XXX XXX XX T099
XK X2 O3 OO A XXX X099

Total por Perfil : 9999

Setor: 999 - OO0 X2 XK KA XI X HCKAXXKAXXXXXXS

Perfil
9999
9999
9999

Nome Quantidade
OO X2 XS X OO A XXX X X999

XK X2 O3 OO A XXX X X899
XK X2 OO OO A XXX XXX XX T099

Total por Perfil : 9999

Setor: 999 - XOCOOOOOOCT XOCOOOCOOC2 OO X OGO XXX D

Perfil
9999

9999
9999

Nome Quantidade
8800000080080 000000000000 000 6988004888008 000600000100

XK X2 O3 OO A XXX XX 5999
XK X2 OO OO A XXX XXX XX T099

Total por Perfil - 9999

Setor: 999 - XOOOOOOOOCT OO XX XA XXX D

Perfil Nome Quantidade
9999 XXXAAKAICH T XAAHIIIEIK 2 XK AK AKX XTI XXX XA X KK XXX X X099
9999 OO OO 2 XXX XA XXX XXX XX X099
9999 OO OO 2 XXX OO A XXX XXX X099
Total por Perfil - 9999
Total Geral de Vagas na empresa: 99999 Pagina: 99 de 99
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8 — Telas

8.1 — Padrdes e Convencdes Utilizadas no Desenho das Telas

O padrédo adotado para desenvolvimento deste Sistema, caracteriza-se pelos seguintes objetos:

a) Buttom

b) Panel

c) TexEdit

d) Combobox
e) TabSheet

f) RadioGroup
g) Maskedit

Panel

Barra de operagdes Buttom TexEdit

[ Cadastio de Estagidrio

+

4

* [ Incluir | =) Alterar | T Excluir |§ Cao sultarl © =0 = ﬁl # Eechar | ﬂ% i?: IL?':L Iij

/ /

e /
/ v
Cadigo do Estagiario I

Nome I

CPF I_-_-_‘_

-

Dados Pessoais |Enderet;l:| Residencial | Informacgtes Complementares | Informacies do Curso I Informac8es do Estagio

Data de Nasc. I—"'—f—
Nt RG I Orgéo Emissor do RG I

Data de Expedigiodo RG |/ /

UFdo RG |DB

|

Nome do Pai

Nome da Mae

/><
~

E-mail / /
/ \ /
/ \ / i Gravar | 7} Cancelar
TabSheet Combobox Maskedit
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.1.1 - Funcionalidade dos Botdes utilizados nos formularios:

Bot&o Incluir — Permite a inclusdo de um novo Estagiario

Botéo Alterar — Permite alterar dados de um Estagiario

Botédo Excluir — Permite excluir um Estagiario

Botdo Consultar — Pesquisa por um Estagiério

Botdo Fechar — Fecha o formulario

Botédo Gravar — Efetiva a operagéo que estiver ativa (Incluir ou Alterar)
Botdo Cancelar — Cancela a operacao que estiver ativa (Incluir ou Alterar)

Botdo OK — Finaliza a operacgao
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.2 — Diagrama de Navegacéao via Menu

Sistema de Acompanhamento de Estagiario

Acompanha- . Cadastrar
Cadastro mento de Aézlt'a‘;?;ig J Pagamentos Quadro de Manutencéo
Estagiario ag lotag&o
Cadastrar Cadastrar
Agente Acompanha Emitir Ficha Cadastrar Cada_strar Acesso do
— ~ — o —— Tabelade —— Perfildo — P
Integracdo mento do de Avaliagédo Salério Estagidrio Usuério ao
Estagiario 9 Sistema
Registrar Emitir Folha Cadastrar Calcular Cadastrar Tabela de
—| Solicitagéo Indivudual — Avaliagéo do —— Bolsa-auxilio — vagas por — Unidade da
de Estagiario de Presenca Estagiario do Estagiario setor Federagéo
. o Calcular Consultar
Emitir Verificar Consultar
—| Solicitagao Tempo de L—  Dados da — d;ﬁ:tgaié L— Vtag:]s ?)%r - Tébela de
de Estagidrio g Avaliaggo i argos
g Estagio < o do Agente Setor/Perfil
Controlar Consular Tabela de
Estaciari Mudancas Informag&es Linqua
stagario de Horéario Estatisticas do EStI’a?] eira
de Estagio Pagamento o
Emitir Informagdes de Tabela
— Informacdes Acompanhame —— Status da
Estatisticas to do Estagio Solicitagao
Tabela de
— Finalizar — Situag&o de
Estéagio
Tabela de
Cursos
Tabela de
— Motivos de
Rescis&o
Tabela de
— Graude
Instrugéo
Tabela de
— Item de
Avaliacdo
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3 —Menus e Telas

8.3.1 — Tela de Login

a) Nome do Formulario : FRMLOGIN

b) Tela

Login de Acesso ao Sistema

Lo

SenhHa
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.2 — Tela de Menu Principal

a) Nome do Formulario: FRMMENUPRINCIPAL

b) Tela

4 SistEst - Sistema de Acompanhamento de Estagiario MmEE

LCadasto  Acompanhamento de Estagidnio  Awvaliagdo do Estagidrio  Pagamentos  Cadastrar Quadio de Lotagiio  Manutengdo  Ajuda

Fechar

2

E stagirio

Q

Agente Integragio

i

FIP

=

Consulta
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.3 — Tela de Cadastro de Estagiéario

a) Nome do Formulario: FRMCADESTAGIARIO

b) Descricdo

Cadastrar um Estagiario significa inserir um novo Estagiario no sistema .
O cadastro do Estagiario € um das tarefas basicas do SistEst.
Na opcao incluir vocé informara ao sistema os dados do Estagiario.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo nos dados do estagiario , informando o c6digo

0 estagiario.

Na opcao consultar, vocé podera consultar por um estagiario.

c) Tela

4 Cadastro de Estagiarnio

=] Alterar | T Excluir |r§ Qonsultml & =0 ﬁl

[ (O] ]

# Eechar |

Codigo do Estagiario
Nome I

CPF | ————

Dados Pessoais |Enderet;l:| Residéncial | Informag@es Complementares | Informacdes do Seturl Informactes do Estagio

Data de Nasc. I—-"—-"—
Nt RG I Orgéo Emissor do RG I
UFdoRG | Data de Expedicio do RG | {7/
Sexo

" Feminino
' Masculino

Nome do Pai

Nome da Mée

Il

E-mail

Gravar, | 7] Cancelar,
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.3.1 — Tela de Consulta de Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCONSESTAGIARIO
b) Descricéo:

Consultar por um Estagiério através de critério escolhido , Caodigo do Estagiario, CPF
ou Nome do estagiario.

Na opc¢éo Localizar depois de ter preenchido uns dos critérios estabelecidos, faz um
pesquisa no banco e retorna resultado na grade.

Na opcdo OK depois de escolher na grade o Estagiario para consultar seus dados,
retorna para o formulario de cadastro de Estagiario com o Estagiario escolhido.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulario que o chamou.
d) Tela

4 Consulta de Estagiario M= E
Cadigo do Estagiéario I

CPF do Estagiario —

Nome do Estagiario I

Localiza.rl OK | Fechar |

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 105



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.4 — Tela de Cadastro do Agente de Integracéo

a) Nome do Formulario: FRMCADAGENTEINTEGRACAO

b) Descricdo

Cadastrar um Agente de Integracao significa inserir um novo Agente de Integragdo no
sistema .

O cadastro do Agente de Integracdo € uma das tarefas basicas do SistEst, apesar do
volume de dados cadastrados ndo seja muito grande.

Na opc¢ao incluir vocé informard ao sistema os dados de um novo Agente de Integracao.

Na opcao alterar vocé poderd fazer alteracdo nos dados do Agente de Integracéo,
informando o codigo o Agente.

Na opcao consultar, vocé podera consultar por um Agente de Integracéo.

c) Tela

]’ Cadastro do Agente de Integragao

[ Incluir | = Alterar | i Excluir |§ Ql:lnsultarl th = = ﬁl % Fechar | =7 ?:

Codigo I

MNome I

N*doCNPJ | . . [/ -

Endereco Comercial |Dadus de Contato | Conta de Crédito

Logradouro I

Bairro I

Cidade | ur [DBLE] cep [

Telefone Comercial I(—) = I

Elgrﬁvar | @ Cam:elﬁrl
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.4.1 — Tela de Consulta do Agente Integragéo

a) Nome do Formulério: FRMCONSAGINT
b) Descricéo:

Consultar por um Agente Integracdo através de critério escolhido , Cédigo do Agente
Integracdo, CNPJ ou Nome do Agente Integracéo.

Na opc¢éo Localizar depois de ter preenchido uns dos critérios estabelecidos, faz um
pesquisa no banco e retorna resultado na grade.

Na opcéo OK depois de escolher na grade o Agente Integracdo para consultar seus
dados, retorna para o formulério de cadastro de Agente Integracdo com o Agente escolhido.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

4 Consulta de Agente Integragao H=] B3

Codigo do Agente Il
CNPJ do Agente —

Nome I

Localizar | oK | Fechar |
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.5 — Tela de Cadastro da Solicitacdo de Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCADSOLICITACAOESTAGIARIO
b) Descricao

Na opcdo incluir vocé informara os sistema os dados referente a uma solicitacdo de Estagiario
ou varios feita por um determinado setor da empresa.

Na opcao Alterar vocé podera alterar dados referente a solicitagcdo, como incluir mais perfil de
estagiarios ou quantidade informada para cada perfil.

Na opcao consultar vocé podera consultar uma solicitagcao vigente ou encerrada.

c) Tela

4 Cadastro de Solicitagdo de Estagiario M=l 3

[ Incluir | élterar | ﬂﬁxcluir |§ Qunsultarl ﬂ' =1 = ﬁl % Eechar |

Codigo da Solicitag@o: I

Dados Inciais |Caracteristica do Estagiario |

Setor I :I'
Agente de Integrgéio I :I'

Responsavel I

Cargo do Responsavel

Status da Solicitagéio I :I'

_/

L.

_f

Data de Inicio da Solicitago —_— Data final da Solicitagio

Gravar | ) Caﬂcelarl
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.5.1 — Tela de Consulta da Solicitacao de Estagiario
a) Nome do Formulario: FRMCONSSOLICITACAO
b) Descricéo:

Consultar por uma Solicitacdo de Estagiario através do Cdédigo da Solicitacado .
Na opc¢do OK depois de ter digitado o cédigo da solicitagdo faz a pesquisa no banco
e retorna ao formulario de Registrar solicitacdo de Estagiario com dados encontrados.

Na opc¢ao Fechar , cancela a operacgao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

+[ Consulta de Solicitagao de Estagiano =] E3

Codigo da Solicitaco |

Ok | Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.6 — Tela de Emitir Informacgdes Estatisticas

a) Nome do Formulario: FRMINFESTATISTICAS

b) Descricao
Permite escolher que tipo de informacado Estatistica sera impressa para verificacdo posterior .

Na opc¢do OK executa rotina de impressao mediante escolha efetuada.

Na opc¢éo Cancela fecha o formulério.

c) Tela

5 Emitir Informacioes Estatizticas

Escolha um opgdo para Impressado

& Informacies de Estagiarios Cadastrados:

" Informacgiies de Estagiarios por Agente Integracgéo

k. | Cancela |
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.7 — Tela de Emitir Solicitacdo de Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMEMITIRSOLICITACAO

b) Descricao
Imprime a Solicitacdo de Estagiario quando informado o codigo da Solicitacao.

Na opc¢do OK executa rotina de impressao.

Na opc¢éo Cancela fecha o formulario.

c) Tela

s Emitir Solicitacao de Estagiano

Informe o codigo da Solicitacao

] Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.8 — Tela de Cadastro de Acompanhamento de Estagio

a) Nome do Formulario: FRMCADACOMPANHAMENTOESTAGIO

b) Descricdo

Cadastrar um Acompanhamento do Estagiario significa inserir dados como dias faltados,
dias uteis trabalhados e uma breve descricdo das atividades executadas pelo estagiario no més.

Na opcdao incluir vocé informara ao sistema os dados de um novo Acompanhamento de
Estagiario.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracéo nos dados do Acompanhamento do Estagiario,
informando o cédigo do Acompanhamento.

Na opcao consultar, vocé podera consultar por um Acompanhamento do Estagiério.

c) Tela

4 Cadastro de Acompanhamento de E stagio [_ O] x|

Ej Incluir_| 1] Alterar | i Excluir |§ Ql:lnsultarl o =n = ﬁl # Eechar |

Cadigo do Estagiéario I MésfAno de Acompanhamento I j ! I j

Otd. dias iteis I Qtd. de dias feriados I Qtd. dias Faltados I

Descrigdo das atividades execultadas

Gravar | #) Cancelar
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.8.1 — Tela de Consulta de Acompanhamento do Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCONSACOMPANHAMENTOESTAGIO
b) Descricéo:

Consultar Acompanhamento do Estagiario através do Codigo do Acompanhamento
do Estagiario e 0 Més e Ano .
Na opcao OK depois de ter digitado o cédigo do Acompanhamento e 0 Més e Ano

faz a pesquisa no banco e retorna ao formulario de Acompanhamento do Estagiario com dados

encontrados.
Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulério que o chamou.
c) Tela
+f Consulta de Acompanhamento do Estagiario =]

Codigo do Estagiario I

Més e Ano do Acompanhamento I j / I j

ak. | Cancela |
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.9 — Tela de Emitir Folha Individual de Presenca

¢) Nome do Formulario: FRMFOLHAINDIVIDUAL
d) Descricéo

Permite escolher a impressao geral (de todos os Estagiarios) ou individual da folha Individual de
Presenca.

Na opc¢éo OK executa rotina de impressdo mediante escolha efetuada.

Na opcao Cancela fecha o formulario.

c) Tela

#¥ Emizzao da Folha Individual de Prezenga _ O] x|

Informe o MésfAno j ! I j

Informe o codigo do Estagiano

Importante:

para emissao individual. informe o codigo do Estagiario.

[ndividual

eral

Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.10 — Tela de Verifica Tempo de Estagio

a) Nome do Formulario: FRMCONSTEMPOESTAGIO
b) Descricao

Informa o tempo de Estagio exercido por um Estagiario ao ser informado o codigo do
Estagiario.

Na op¢édo OK mostra o tempo de estagio em um tela de mensagem.
Na opcao Cancela fecha o formulario.

c) Tela

s+ Verifica tempo de Estagio _|3] x]

Informe o codigo do Estagiario Il

OF. Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.11 — Tela de Mudanca de Horério de Estagio

a) Nome do Formulario: FRMMUDHRESTAGIO

b) Descricao

Formulario que inclui ou altera o horéario de inicio e fim da jornada de estagio do Estagiario
guando informado o cddigo do Estagiario e data da informacéo do Estagio.

Na op¢do OK quando informado o cddigo do Estagiario e Data da informacdo do Estagio,
verifica a existéncia deste registro, quando nao existir este registro mostrard campos para incluséo
de novo horério de inicio e fim de estagio, quando existir registro mostrara dados para alteracao de
horério.

Na opcao Cancela fecha o formulario.

Na opcao Incluir , gravara novo horario de inicio e fim de estagio.

Na opcao Alterar, permitira alteracdo de horéario de inicio e final de estagio.

c) Tela
5 Mudanga de Horario de Estagio _ [O] x|
o T oK.

Codigo do Estagiario

Data da Informacao do Estagio S — Cancela
[ ruzluir

Horéario de inicio I—:— Horéario final |——
Alverar

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 116



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.12 — Tela de Cadastro de Avaliacdo do Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCADAVALIACAOESTAGIARIO

b) Descricdo

Cadastrar uma Avaliacdo do Estagiario significa inserir dados da avaliagdo feita junto ao seu
chefe imediato, com alguns itens de avaliagdo com nota para esses itens.

Na opc¢ao incluir vocé informard ao sistema os dados de uma nova Avaliacao do Estagiario.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo nos dados da Avaliacdo do Estagiério,
informando o cédigo do Estagiario e Data da avaliacao .

Na opcdo consultar, vocé podera consultar os dados avaliados para um determinado

Estagiario informando codigo do Estagiério e data da avaliagdo.

c) Tela

4 Cadastro de Avaliagdo do Estagiario M= &=

élterar | ﬂﬁxcluir |§ Qunsultarl ﬂ' =1 = ﬁl £ Fechar |

Codigo do Estagiario I Data da Avaliac@o N —

Nome do Avaliador I

Cadigo do Cargo do Avaliador I :I'

Item de Avaliago |Nota do ltem |Justificativa do ltem

i i

Gravar | ) Caﬂcelarl
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.13 — Tela de Consulta de Avaliacdo de Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCONSAVALIACAO
b) Descricéo:

Consultar Avaliacdo do Estagiario informando o Cdédigo do Estagiario e Data da
Avaliacdo , permitindo visualizagdo dos dados de sua avaliacao .

Na opcao OK depois de ter digitado o cédigo do Estagiario e a Data da Avaliacéo faz
a pesquisa no banco para validar dados informados e retorna ao formulario de Avaliacdo de
Estagiario com os dados encontrados.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulério que o chamou.

c) Tela

»f Consulta de Avaliagao de Eztaqiano

Cédigo do Estagiério |

Data da Avaliacéo I—“J—“J—

] | Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.14 — Tela de Cadastro da Tabela de Salario

a) Nome do Formulario: FRMCADSALARIO
b) Descricdo

Cadastrar um novo valor para Bolsa-auxilio do Estagiario, valor esse que serd utilizado para
calculo da Bolsa-auxilio feito no més.

Na opc¢ao incluir vocé informaré ao sistema os dados de um novo valor da Bolsa-auxilio .

Na opc¢do consultar, vocé podera consultar os dados referente ao valor da Bolsa-auxilio do

Estagiario.

c) Tela

4 Tabela de Salario M=l E3

&Iterﬂr | ﬁjﬁxcluir |§ Qunsultﬂrl ﬂ‘ =1 = ﬁl # FEechar |

Codigo do Salario I

Yalor Bolsa-Auxilio: I

Data de inicio Data final

s s

[Sravar | 7 Cﬂm::elﬂrl

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 119



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.14.1 — Tela de Consulta da Tabela de Salario
a) Nome do Formulario: FRMCONSTBSALARIO
b) Descricéo:

Consultar o valor da Bolsa-auxilio do Estagiario, informando o cédigo do salario.
Na opc¢édo OK depois de ter digitado o cddigo do salario faz a pesquisa no banco
para validar dados informados e retorna ao formulario de Cadastro da Tabela de salario.

Na opc¢ao Fechar , cancela a operacgao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

+f Conszulta da Tabela de Salano _ (O] x|

Informe o Codigo do Salario |

Ok Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.15 — Tela de Consultar Informacgdes Estatisticas do Pagamento

a) Nome do Formulario: FRMCONSINFPAG
b) Descricéo:

Consultar informacdes Estatisticas do pagamento do Estagiario ou do Agente
Integracdo informando o codigo do Estagiario ou codigo do Agente Integragdo com o Més e Ano do
pagamento como também a relagcdo de pagamento da Taxa de administracdo ou relacdo de
pagamento da Bolsa-auxilio .

Na opcdo Informacdes depois de ter digitado o Més e Ano do pagamento como

também o cbdigo do Estagiério ou do Agente Integracdo , mostra dados do pagamento em tela.

Na opcdo Relacdo de Pagamento da Bolsa-auxilio referente Més e Ano do
pagamento informado, imprime relatério de todas os Estagiarios com seus valores
recebidos.

Na opcédo Relacdo de Pagamento da Taxa Administracdo referente Més e Ano do
pagamento informado, imprime relatério de todos os Agentes de Integracdo com seus
valores recebidos.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

4 Consultar Informagoes Estatisticas do Pagamento [_ O] =]

Informe Més e Ano do Pagamento Il j / I j

Cadigo do Estagidrio |
Informagdes
ou

Cadigo do Agente Integragdo I

FPara imprimir Relac&o. informe apenas Mé&s e Ano do Pagamento

Relardn de Pagamento da Bolza-auxilio |

Felagdo de Pagamento da T axa Administragdo | Fechar |
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.16 — Tela de Cadastro do Perfil do Estagiario

a) Nome do Formulario: FRMCADPERFILESTAG

b) Descricéo

Cadastrar um Perfil do Estagiario significa inserir dados do perfil desejado na empresa .

Na opcdao incluir vocé informaré ao sistema os dados do perfil do Estagiério.

Na opcéo alterar vocé podera fazer alteragdo nos dados do Perfil do Estagiario, informando
0 cbdigo do Perfil.

Na opcao consultar, vocé podera consultar os dados dos Perfis informando o coédigo do

Perfil desejado .

c) Tela

4 Cadastro do Perfil do Estagiario [_[Of=]

= Alterar | T Excluir |§ Ql:msultarl U I e ﬁl # Fechar |

Cadigo: I

Nome do Perfil: I

Semestre atual:l Sexo do Perﬁl:l

Data de Inicio de Vigéncia | /—/_ Data Fim de Vigéncia |/

Conhecimento de Informéatica: Conhecimento de Lingua Estrangeiras Nivel
Lingua 1: I :I' I :I'
Lingua 2: I :I' I :I'
Lingua 3: I :I' I :I'

Observagiies Extras

Gravar | ) Caﬂcelarl
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.16.1 — Tela de Consulta Perfil do Estagiario
a) Nome do Formulario: FRMCONSPERFILEST
b) Descricéo:

Consultar o Perfil do Estagiario cadastrado quando informado o cédigo do Perfil.
Na opc¢éo OK depois de ter digitado o codigo do Perfil faz a pesquisa no banco para
validacdo dos dados informados e retorna ao formulério de Cadastro Perfil do Estagiario.

Na opc¢ao Fechar , cancela a operacgao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

+f Conszulta Perhil do E stagiano =] E3

Informe codigo do Perfil I

] | Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.17 — Tela de Cadastro do Setor

a) Nome do Formulario: FRMCADSETOR

b) Descricéo

Cadastrar um Setor significa inserir dados do setor com seus perfis desejados e quantidade
de vagas.

Na opcao incluir vocé informara ao sistema os dados do setor com os perfis e quantidade de
vagas.

Na opcdao alterar vocé podera fazer alteracéo nos dados do Setor, informando o cédigo do
Setor.

Na opcao consultar, vocé poderd consultar os dados dos Setores informando o cédigo do

Setor desejado .

c) Tela

4 Cadastro de Setor (- [O] =]

glterar | ﬁ_ffﬁxcluir ||§ Qunsultarl ﬂ' =1 = ﬁl £ Fechar |

Codigo do Setor: I

Mome do Setor: I

Data de Inicio Data Final
|_!_I_ I_:'_;"_
Codigo do Perfil |Nome do Perfil Quantidade de Yagas

Gravar | 7)) Cancelar
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.17.1 — Tela de Consulta por Setor

a) Nome do Formulério: FRMCONSSETORPERFIL
b) Descricéo:

Consultar o Setor cadastrado quando informado o codigo do Setor.

Na opc¢édo OK depois de ter digitado o cédigo do Setor faz a pesquisa no banco para
validacdo dos dados informados e retorna ao formulario de Cadastro Setor com as quantidades
vagas por perfil.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

a[f Conzulta por Setor _ O] <]

Informe o codigo do Setor I

Ok, | Cancela
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Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.18 — Tela do Total de Vagas por Setor/Perfil

a) Nome do Formulério: FRMCONSTOTVAGASSETOR
b) Descricéo:

Consultar o Total de vagas existentes no setor quando informado o cédigo do Setor.

Na opcao OK fecha o formulario.

c) Tela

s Total de Yagas por Setor/Perfil M=] B

Setor

Otd. de Perfil no Setor

Otd. Geral de vagas no Setor
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8.3.19 — Tela de Cadastro de Acesso ao Sistema

a) Nome do Formulario: FRMCADACESIST
b) Descricéo

Cadastrar Usuario para permitir acesso ao sistema, informando login e senha.

Na opcéo incluir vocé informara ao sistema os dados do usuario com login e senha
necessarios para acessar o sistema.

Na opcéo alterar vocé podera fazer alteracdo no seu login ou senha, informando o nome ou
CPF do usuario.

Na opcao consultar, vocé podera consultar os dados do Usuario informando o nome ou CPF

do usuario.

c) Tela

s Cadastro de Aceszo ao Sistema =] &3

=) Alterar | T Excluir |§ Qunsultﬂrl e W e ﬁl # Fechar |

Nome I

[Srawvar | 7 Cﬂm::elﬂrl
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8.3.19.1 — Tela de Consulta de Acesso ao Sistema

a) Nome do Formulario: FRMCONSACESIST
b) Descricéo:

Consultar por um acesso de um usuairo através de critério escolhido , nome do
usuario ou CPF .

Na opc¢éo Localizar depois de ter preenchido uns dos critérios estabelecidos, faz um
pesquisa no banco e retorna resultado na grade.

Na opcdo OK depois de escolher na grade o Usuario para consultar seus dados,
retorna para o formulario de cadastro de Acesso ao Sistema.

Na opcao Fechar , cancela a operacao e retorna para o formulario que o chamou.

c) Tela

4 Consulta de Acezso ao Sistema M=] B

Informe o Nome |3

ou

Informe o CPF | ————

Localizar | (] | Fechar |
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8.3.20 — Tela Tabela Unidades da Federacao

a) Nome do Formulério: FRMUNIDADEFEDERACAO
b) Descricéo

Cadastrar Unidades da Federacao .
Na opcdao incluir vocé informard uma nova unidade da Federacéo.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em uma unidade da Federacgéo .

c) Tela

5 Tabela Unidades da Federagio =]

&Iterﬂr | ﬁjﬁxcluir |@ Qunsultﬂrl Q =1 I ﬁl # FEechar |

Sigla: IE

Denominagfio: I"ﬂ""::”3

Eranar; | @ Fancelar
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8.3.21 — Tela Tabela de Cargos

a) Nome do Formulério: FRMCADCARGOS
b) Descricéo

Cadastrar os diversos cargos existentes na empresa .
Na opcdao incluir vocé informard um novo cargo.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteragdo em um cargo .

c) Tela

5 Tabela de Cargos M=l B3

=) Alterar | > Excelinir |@ Qunsultﬂrl Ul W e ﬁl # Eechar |

Cddigo do Cargo I 1

Descrigéio do Cargo IDiretur de Departamento

Gravar | @ Cﬂﬂcelﬂrl
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8.3.22 — Tela Tabela de Lingua Estrangeira

a) Nome do Formulério: FRMCADLINGESTR
b) Descricéo

Cadastrar as diversas linguas estrangeiras existentes.
Na opcdao incluir vocé informara uma nova Lingua estrangeira.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em uma Lingua estrangeira .

c) Tela

4 Tabela de Lingua E strangeira M=l E3

&Iterﬂr | ﬁfﬁxcluir |@ Qunsultﬂrl ﬂ* =1 0= ﬁl % Fechar |

Cddigo da Lingua: I 1

Descrigfio: II"QIES

Gravar | 7 Cﬂm::elﬂrl
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8.3.23 — Tela Tabela de Status da Solicitagédo

a) Nome do Formulario: FRMCADSTATUSSOLIC
b) Descricéo

Cadastrar os status da solicitagao.
Na opcdo incluir vocé informara um novo Status da Solicitacao.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em um Status existente.

c) Tela

s Tabela de Statusz da Solicitagao =] &3

=) Alterar | M Exceluir |@ Qunsultﬂrl e W e ﬁl # Fechar |

Codigo do Status: I 1

Descrigéo: IEnviﬂda

[Srawvar | 7 Cﬂm::elﬂrl
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8.3.24 — Tela Tabela de Situagéo do Estagio

a) Nome do Formulario: FRMCADSITESTAGIO
b) Descricéo

Cadastrar as diversas situagdes que um estagio pode se encontrar.
Na opcdo incluir vocé informard uma nova Situacao .

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em uma Situacdo existente.

c) Tela

sf Tabela de Situagdo do Estagio [_ [O] x|

&Iterﬂr ﬁ_ff Exclinr @ Consultar ﬂ' =1 = ﬁ % Fechar

Codigo de Situagéo: I 1

Descrigfo: IEm vigor

Gravar, | (7) Cancelar
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8.3.25 — Tela Tabela de Cursos

a) Nome do Formulario: FRMCADCURSOS
b) Descricéo

Cadastrar os diversos cursos de formagao.
Na opcdao incluir vocé informard um novo Curso.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteragdo em um Curso existente.

c) Tela

s Tabela de Curzos M= E

&Iterﬂr | ﬁjﬁxcluir |@ Qunsultﬂrl Q =1 = ﬁl % Eechar |

Cddigo do Curso: I 1

Descrigéio: IAdministrﬂi;ﬁu

Gravar || ZF Cancelar
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8.3.26 — Tela Tabela de Motivo de Rescisdo

a) Nome do Formulério: FRMCADTPMTVRESCISAO
b) Descricéo

Cadastrar os diversos tipos de motivos de rescisao de contratado de estagio.
Na opcdao incluir vocé informard um novo Tipo de rescisao.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em um Tipo de resciséo existente.

c) Tela

sl Tabela de Mohivo de Rescizsao =]

=) Alterar | M Exceluir, |@ Qunsultﬂrl Ut Il € ﬁl #. Fechar |

Codigo de Resciséo: I 1

ITerminu Mormal do Estagio

Descrigio

LEranar; | 7)) Cancelar

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 135



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

8.3.27 — Tela Tabela de Grau de Instrugéo

a) Nome do Formulario: FRMCADTPGRAUINSTR
b) Descricéo

Cadastrar os diversos tipos de grau de instrugao .
Na opcao incluir vocé informard um novo Tipo de grau de instrucao.

Na opcao alterar vocé podera fazer alteracdo em um Tipo de grau de instrucéo existente.

c) Tela

s Tabela de Grau de Instrugdo =] &3

=) Alterar | M Exceluir |@ Qunsultﬂrl e W e ﬁl # Fechar |

Cadigo: | 1

Nome: IEnsinu Médio - Técnico

[Srawvar | 7 Cﬂm::elﬂrl
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8.3.28 — Tela Tabela de Tipos de Item de Avaliacdo

a) Nome do Formulario: FRMCADTPITEMAVAL

b) Descricéo
Cadastrar os diversos tipos de Item de avaliag&o utilizados para avaliar um estagiario .
Na opc¢ao incluir vocé informard um novo Tipo de Item de avaliacao .

Na opcdo alterar vocé podera fazer alteracdo em um Tipo de Item de avaliacdo existente.

c) Tela

s Tabela de Tipos de Item de avaliagao =] &3

=) Alterar | M Exceluir |@ Qunsultﬂrl e W e ﬁl # Fechar |

Cadigo: | 1

ICumpurtﬂmentu

Descrigéo:

[Srawvar | 7 Cﬂm::elﬂrl
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9 — Programas

9.1 — Relacgéo e Objetivos de cada programa

NOME DO PROGRAMA OBJETIVO DFD
Logon Proporciona seguranca no sistema através da
autenticacao do usuario a partir de senhas
Cadastrar Acesso do Usuério |Altera a senha e as permissées de um usuario
ao Sistema
Cadastramento de Estagiario | Cadastrar 0 estagiario no sistema Fl1.4
Cadastramento do Agente de |Cadastrar o Agente de Integracdo no sistema F1.1
Integraco
Registro de solicitacdo de Cadastrar a solicitacdo de Estagiario F1.2
Estagiario
Cadastrar acompanhamento | Cadastrar informagGes de acompanhamento do F2.1
de Estagiario Estagiario
Cadastrar avaliagdo do Cadastrar avaliacdo do Estagiario F3.2
Estagiario
Cadastrar Tabela de Saléario Cadastrar valores da Bolsa-auxilio pagas ao F4.1
Estagiario
Cadastrar Vagas por Setor Cadastrar a quantidade de vagas por cada setor F5.2
na empresa
Cadastrar Perfil do Estagiario | Cadastrar o Perfil do Estagiério F5.1
Nome do Programa Objetivo DFD
Emitir Solicitacédo de Imprimir solicitacdo cadastrada para um F1.3
Estagiario determinado Agente de Integracéo
Emitir Informac&o Estatistica | Gera um relatdrio das informagdes de Estagiarios | F1.5
cadastrados e/ou Estagiarios por Agente
Integracao
Emitir Folha Individual Imprime a folha individual de presenca para todos | F2.2
Presenca os Estagiarios ou individualmente
Mostrar informacfes de Imprime dados do Acompanhamento do F2.5
Acompanhamento Estagio Estagiario em um determinado periodo.
Emitir Ficha Avaliacéo Imprime ficha de Avaliagcéo para o chefe imediato F3.1
poder avaliar o Estagiario
Mostrar dados de Avaliagcdo |Imprime dados da Avaliacéo feita do Estagiario F3.2
pelo seu chefe.
Mostrar Informacfes Imprime relatério de informacdes estatisticas dos F4.4
Estatistica do Pagamento calculos efetuados para pagamento do
Estagiarios e Agentes de Integracéo
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Nome do Programa Objetivo DFD
Tabela de Unidades da Cadastrar as Unidades da Federac&o do Brasil
Federacao
Tabela de Cargos Cadastrar os cargos dos responsaveis existentes
Tabela de Lingua Estrangeira | Cadastrar os diversos tipos de linguas existentes

no mundo

Tabela Status da Solicitacdo | Cadastrar os tipos de Status que uma solicitacao
possa assumir até sua finalizacao

Tabela de Situacéo de Cadastrar as diversas situagfes que um

Estagio estagiario possa assumir dentro da Empresa

Tabela de Cursos Cadastrar os diversos cursos existentes no
mercado

Tabela de Motivo de Cadastrar os motivos em que um contrata de

Rescisao Estagio venha a ser cancelado

Tabela de Grau de Instrucdo | Cadastrar os niveis de grau de escolaridade de
um estagiario

Tabela de Item de Avaliacao |Cadastrar os itens de avaliacdo possiveis para
avaliar um estagiario
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9.2 — Procedimentos Detalhados de Programas

> Logon

Recebe 0 nome e a senha do usuério e valida seu acesso no sistema. O usuario tera trés
tentativas para entrar no sistema. Caso ele erre trés vezes a senha sua conta serd desativada até
que o administrador permita 0 acesso novamente. Este procedimento evita que alguém né&o

autorizado tenha chance de adivinhar uma senha para ingressar no sistema.

» Cadastrar Acesso do Usuario ao Sistema
Receber os dados necessarios para a alteragdo de senhas dos colaboradores e

manutencao de permissdes do usuario para acesso as funcionalidades do SistEst.

» Cadastramento de Estagiario
Recebe os dados do Estagiario e os armazenam no Banco de Dados. O Sistema verifica 0s
dados recebidos de acordo com critérios dos atributos de dados e o incluird na tabela de

Estagiarios.

» Cadastramento do Agente de Integracédo

Recebe os dados do Agente de Integracdo e os armazenam no Banco de Dados. O sistema
verifica os dados recebidos de acordo com critérios dos atributos de dados e o incluird na tabela do
Agente de Integracéo.

» Registro de solicitacdo de Estagiario
Cadastra e consulta os dados da Solicitacdo de Estagiario que é solicitada pelo

Departamento de Recursos Humanos.

» Cadastrar Acompanhamento de Estagiario

Cadastra e consulta as informacdes do Estagiario, do o seu estagio dentro da empresa.

» Cadastrar Avaliacdo do Estagiario
Cadastra e consulta dados da avaliacao feita do Estagiario pelo seu supervisor dentro da

empresa.

» Cadastrar Tabela de Salério

Cadastra e consulta os valores da bolsa-auxilio que séo pagas aos Estagiarios.

» Cadastrar Vagas por Setor

Cadastra e consulta a quantidade de vagas existentes para cada setor na empresa.
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» Cadastrar Perfil do Estagiario

Cadastra o Perfil do Estagiario que ocupara uma vaga existente na empresa.

» Emitir Solicitacdo de Estagiario
Imprime solicitacdo de Estagiario cadastrada para um determinado Agente de Integracéo,

cadastro esse, feito pelo Departamento de Recurso Humano.

» Emitir Informac@es Estatisticas
Gera um relatorio das informacdes de Estagiarios cadastrados e/ou Estagiarios por Agente

de Integracao.

» Emitir Folha Individual Presenca

Imprime a folha individual de presenca para todos os Estagiarios ou individualmente.

A\

Mostrar Informac8es de Acompanhamento Estagio

Imprime dados do Acompanhamento do Estagiario em um determinado periodo.

» Emitir Ficha Avaliacao

Imprime dados da Avaliagéo para o chefe imediato poder avaliar o Estagiério

» Mostrar dados de Avaliacéo

Imprime dados da Avaliagéo feita do Estagiario pelo seu chefe.

» Mostrar Informacg8es Estatistica do Pagamento
Imprime relatério de informacdes estatisticas dos calculos efetuados para pagamento do

Estagiario e Agente de Integracao.

» Tabela de Unidade da Federacéo

Cadastra as Unidades da Federacéao do Brasil.

» Tabela de Cargos

Cadastra os cargos dos responsaveis existentes na empresa.

» Tabelade Lingua Estrangeira

Cadastra os diversos tipos de lingua existentes no mundo.

» Tabela Status da Solicitagdo

Cadastra os tipos de Status que uma solicitacdo possa assumir até sua finalizacao.
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» Tabela de Situacédo de Estagio
Cadastra as diversas situacdes que um estagiario possa assumir dentro da empresa.

» Tabela de Cursos

Cadastra os diversos cursos existentes no mercado.

> Tabela de Motivo de Rescisao

Cadastra os motivos em que um contrata de Estagio venha a ser cancelado.

» Tabela de Grau de Instrucéao

Cadastra os niveis de grau de escolaridade de um estagiario.

» Tabelade ltem de Avaliacdo

Cadastra os itens de avaliacao possiveis para avaliar um estagiario na empresa.
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10 - Equipamentos , Software Basico e custos

10.1 — Diagrama da Rede
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10.2 — Softwares Bésicos e de Apoio Utilizados

Para a implantacdo do Sistema de Acompanhamento de Estagiario, e por conseguinte,
manter sua funcionalidade dentro de um ambiente de rede, foram selecionados os seguintes

softwares:

Sistema operacional — Windows 2000 Advanced Server

Sistema operacional da Microsoft que tem um excelente desempenho para gerenciamento e
rede conhecido pela sua confiabilidade, rendimento, escalabilidade e velocidade na disponibilizacdo

dos dados.

Linguagem de programacéo — Delphi 6.0

A ferramenta escolhida para a programacdo do Sistema de Acompanhamento de
Estagiarios (SistEst) foi o DELPHI 6.0, pois constitui uma ferramenta de facil desenvolvimento para
plataformas Windows, possibilita o desenvolvimento de excelentes aplicativos, € bastante
difundindo no mercado atual, os programas criados nessa linguagem sao de facil manutencéo e
suporte e, além disso, oferece uma interligacéo total com os softwares de apoio que serdo utilizados

pela Politec.

Sistema Gerenciador de Banco de Dados — Paradox 7

E um SGBD nativo do DELPHI, com isso de facil usabilidade, faz uso da linguagem de
programacdo SQL e é compativel com o sistema operacional de rede e com o software utilizado

para o desenvolvimento.

Backup

A empresa ja possui software para essa finalidade. Utiliza-se o software da Microsoft que

vem com o sistema operacional Windows 2000 Advance Server.

Anti-Virus

Para deteccéo e eliminagdo de virus, que atingem o ambiente do sistema, serd utilizado o
Viruscan. Atualmente, esse software é o que possui a maior lista de virus conhecidos. Além disso,
0 programa de antivirus fica residente da maquina, o que significa que todos os arquivos acessados

na magquina, estejam eles no disco rigido ou em discos flexiveis, serao verificados.

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 144



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

10.3 — Detalhamento dos Equipamentos

01 microcomputador que sera adquirido com finalidade de servidor de aplicacdo e banco de dados,

com a seguinte configuracao:

Pentium 4 — 2.2 GHz;

Disco rigido com capacidade de armazenamento de 80 GB (Interface SCGI);
Memoéria RAM de 512 MB;

Drive 3% - 1,44 MB;

Placa de video 16 MB;

Placa de rede de 100 Mbps.

YV V. V V V V

01 Impressora HP laserjet 1300 , com as seguintes especificagdes:

» Velocidade de impresséo : 20 ppm em preto (7 ppm em A3); 9,5 ppm em cores (6,4 ppm em
A3);

» Resolugdo: 1.200 x 1.200 dpi;

» Capacidade de impressao: 10.000 paginas por més;

» Tamanho de impressédo: A4, A5, A3, B4-JIS, B5-JIS, Declaracado , Super B, Execultivo, legal e
Carta;

» Mémoria: 16 MB de RAM.
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10.4 — Mecanismos de Seguranca e Privacidade dos Dados

10.4.1 — Seguranca de dados

A base de dados do Sistema sera instalada em um computador com uma politica de backup
ja existente. A empresa possui uma unidade de fita magnética (DAT) com capacidade de até 10 GB
de memoaria. A politica segue o esquema seguinte:

» Backup diario: deve ser guardada uma fita para cada dia, perfazendo um total de dez fitas
diarias, estas com retencao de duas semanas:
» Backup mensal: deve ser guardada um fita para cada um més, perfazendo um total de doze

fitas, estas com reteng¢édo de um ano.

10.4.2 — Firewall

Para protecdo da rede da empresa sera utilizado politicas de filtros de pacotes no roteador.
Além disso todos do micros internos da rede se conectara na Internet sempre por meio do roteador

utilizando servigos de Proxy e Socks.

10.4.3 — Privacidade de dados

O controle de seguranca interno estd definido a partir de cada colaborador e o nivel de
sensibilidade que ele tera o direito de ter para acessar qualquer médulo do sistema. Além disso,
todas as alteracBes que um funcionario faca nas tabelas serdo registradas no sistema. O controle

de acesso sera baseado no perfil de cada usuario de acordo com o esquema abaixo:

PERFIL DESCRICAO

01 — Administrador |Administrador do Sistema

02 — Gerente Gerente do Recurso Humano

03 — Usuério Colaborador (funcionério)

TIPO DE ACESSO DESCRICAO DE ACESSO

| Incluir
C Consultar
E Excluir
A Alterar
T Tudo
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Exemplo:
CODIGO DO FUNCIONARIO PERFIL TIPO DE ACESSO
999 01 T
999 02 T
999 03 I,C.E,A
999 04 I,C,A

10.5 — Mecanismos de Seguranca de Equipamentos e Instalacdes

E de grande importancia que o local onde estejam os equipamentos seja adequado. Tendo
em vista isso, esta lista abaixo sdo algumas orientacdes de seguranca.

a. Eletricidade:
Aterramento com impedancia maxima de 5 Ohms;
Tensdo de 120 V, com tolerancia de 10 % de variacgéo;
Instalagdo de no-break de poténcia de 1 kVA

b. Instalagdes:
Climatizacdo adequada através da instalacdo de condicionadores de ar. Evitar
colocar os computadores préximos a janelas que tenham incidéncia do sol.

c. Prevencéo contraincéndio:
Para caso de incéndio serdo colocados detectores de calor e fumaga com o
acionamento de alarmes nas areas proximas aos equipamentos. Serdo também
colocados extintores a base de gas carb6nico em locais estratégicos

d. Cabeamento:
O cabeamento de rede sera instalado utilizando-se de canaletas e tubulacfes para
passagem de cabos de comunicacado de dados

e. Enchente/inundacéao:

Nunca colocar os computadores no chdo ou de baixo de canos onde passam agua.

f. Roubo/vandalismo/destruicédo:
Os servidores devem ficar em uma sala trancada. Evitar colocar computadores perto

de portas para evitar vandalismo ou destruicéo.

Para evitar a perda de dados em alguns dos acontecimentos acima, as fitas do tipo DAT
contendo o backup, deverdo ter copias armazenada em local seguro, distante do Departamento de

Recursos Humanos da Politec.

Uniceub — Centro Universitario de Brasilia 147



Sistema de Acompanhamento de Estagiario — SistEst

10.6 — Recursos Humanos para o Desenvolvimento e implantacdo do Sistema

10.6.1 — Prazo de Desenvolvimento

ETAPAS HORAS POR DIA | ANALISTA | PROGRAMADOR TEMPO
(EM DIAS UTEIS)
Levantamento de Dados 8 1 - 10
Projeto Logico 8 1 - 25
Projeto Fisico 8 1 - 25
Programacéao 8 1 2 40
Teste 6 1 2 12
Implantacdo Piloto 6 1 2 12
Implantacdo Final 8 1 2 10
TEMPO TOTAL PARA DESENVOLVIMENTO 134

10.7 — Recursos Humanos para a Producéo do Sistema

Para a producdo do sistema devera haver a contratacdo de um analista de sistemas e dois
programadores que tenha conhecimento e experiéncia na ferramenta DELPHI 6.0 e no
desenvolvimento de sistemas.

O servico de manutencdo de maquina, suporte técnico a rede e refrigeragdo do ambiente

sao de responsabilidade da Politec.

10.8 — Custos de Desenvolvimento e Implantacao

10.8.1 — Software

A empresa precisara adquirir software para o desenvolvimento do sistema, abaixo estd uma

tabela indicando o valor do custo do software necessario:

SOFTWARE QUANTIDADE PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
(R$) (R$)
Delphi 6.0 01 2.100,00 2.100,00
VALOR DO CUSTO TOTAL DE SOFTWARE JA EXISTENTES NA EMPRESA 2.100,00

Fonte: www.brasoftware.com.br - Dez-2003
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Abaixo estd uma tabela indicando o valor do custo de software caso a empresa néo tivesse

estes softwares:

SOFTWARE QUANTIDADE | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
(R$) (RS)
Microsoft Windows 2000 Advance server 01 3.565,00 3.565,00
VALOR DO CUSTO TOTAL DE SOFTWARE JA EXISTENTES NA EMPRESA 3.565,00

Fonte: www.lojactis.com.br - Dez-2003

10.8.2 — Hardware

Abaixo estd uma tabela indicando o valor do custo de hardware caso a empresa néo o

tenha:

HARDWARE QUANTIDADE | PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
(R$) (R$)
HP laserjet 1300 01 1.800,00 1.800,00
Micro computador Pentium 4 01 3.000,00 3.000,00
VALOR DO CUSTO TOTAL DE HARDWARE 4.800,00
Fonte: www.lojactis.com.br — Dez-2003
10.8.3 — Recursos Humanos
RECURSOS HUMANOS | QUANTIDADE PrRAZO Custo POR MES (R$) | CusTO TOTAL
(MESES) (R$)
Analista de Sistemas 01 6 3.750,00 22.800,00
Programador 02 4 2.200,00 8.800,00
SUB-TOTAL 31.300,00
Encargos Sociais, Fiscais e Trabalhistas (k=2,5) *2.5
VALOR DO CUSTO TOTAL DE RECURSOS HUMANOS 78.250,00

Encargos correspondentes a letra K

a) ENCARGOS SOCIAIS:

e Grupo A: INSS, SESI ou SESC, SENAI ou SENAC, INCRA, salério educacéo, FGTS,
seguro acidente de trabalho/SAT/INSS, SEBRAE;

e Grupo B: férias, auxilio-doenca, licenga maternidade/paternidade, faltas legais, acidente de

trabalho, aviso prévio, 13° salario;

e Grupo C: aviso prévio indenizado, indenizagao adicional, FGTS nas rescisfes sem justa

causa;

e Grupo D: incidéncia dos encargos do grupo A sobre os itens do grupo B.
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b) INSUMOS

e Vale-transporte, auxilio-refeicdo, uniformes, auxilio-salde, selecao e treinamento.

d) TRIBUTOS SOBRE O FATURAMENTO
e Cofins, PIS, CSLL, Imposto de Renda, ISS

10.9 — Custos Mensais de Producao do Sistema

10.9.1 — Custos de Materiais

DESCRICAO CONSUMO MENSAL UNIDADE PRECO PRECO
UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
Papel A4 06 Resma ¢/ 500 folhas 8,00 51,00
Cartucho Preto — 04 Cartucho 70,00 280,00
Impressora HP
VALOR DO CUSTO TOTAL DOS MATERIAIS 331,00

Fonte: CTIS — dezembro-2003

10.9.2 — Custos de Servicos e Suporte Técnico

A Politec possui contrato com uma empresa terceirizada para prestacao de servigos de

caracter técnicos, como manutencao de equipamentos de informética, manutencao fisica de sua

rede.
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11 — Glossario

Agente de Integracao — Entidade que enviara o Estagiario para ocupacédo da vaga.

Antivirus — Software utilizado para proteger o computador de invaséo.

Atributo — Elemento de dados que mantém informac&o sobre uma entidade.

Backup — Uma copia duplicada de todas as informacgdes (ou, pelo menos, das mais importantes)
contida no disco rigido para ser utilizada caso ocorra algum problema com ele ou com computador.
Banco de Dados — E uma compilacdo de informacdes sobre algum assunto, organizadas de uma
maneira a que o sistema possa encontrar rapidamente uma delas.

Canobnico — Forma de composicao, estrutura, ha nivel de informatica.

Chave — Elemento de dado (ou grupo de elementos de dados) utilizado para encontrar ou identificar
um registro.

Chave Priméria — Chave que identifica apenas um registro.

Chave Estrangeira — chave que faz referéncia a uma chave primaria em outra tabela.

Criptografia — Escrita codificada. Técnica utilizada para tranformar uma informagcdo em algo que
ninguém consiga entende-la

Depésito de dados — Local onde os dados sdo armazenados entre transacdes ou entre execugdes
do sistema.

DFD (Diagrama de Fluxo de Dados) — é um esquema que mostra o fluxo das informacdes dentro de
uma organizacao. Permite a visualizacdo dos fluxos de dados de qualquer sistema mostrando as
entidades externas que séo as fontes ou os destinos dos dados, 0s processos que transformam os
dados e os armazenam em depdsito de dados.

DPI — Abreviaco de dots per inches. E a quantidade de pontos definidos dentro de uma polegada
Diagrama de Contexto — é um diagrama mais genérico que o DFD que mostra as entradas e
saidas de fluxos de dados e informacfes de um sistema.

Entidade Externa — Fonte ou destino de dados em um DFD.

EstacOes — Microcomputadores utilizados na empresa.

FIP — Folha Individual de Presenca (Folha que o Estagiario assina todos os dias ).

Firewall — Sistema de seguranca. E um programa implantado em sistemas que filtra os visitantes e
impede a entrada daqueles que ndo preenchem certos requisitos (como o fornecimento de uma
senha)

Hub — Equipamento utilizado para centralizar a interconexdo das maquinas de uma rede.

Layout — plano ou desenho global de um projeto; forma de apresentagéo de um documento.
Lotacdo - Numero de pessoas que devem ter exercicio em um setor.

Logon — E o ato de informar o nome e a senha para entrar no sistema.

MHz — Megahertz. Utilizado para indicar a velocidade do processador.

Normalizacdo — Regras que tem o objetivo de corrigir e /ou simplificar o conteiido de depdsitos de
dados gerando arquivos fisicos.
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Pentium — Modelo de processador da familia Intel utilizado em meados da década de 90. Sucessor
do 486.

Perfil — Descri¢cdo do Estagiario em tragos mais ou menos rapidos.

Programa — Um conjunto de comandos ou instru¢des que direciona as ac6es do computador. Os
programas sdo entendidos pelo computador para execucdo de tarefas como: editar textos, criar
planilhas, gréaficos, cadastrar dados, acessar a Internet, etc...

Proventos — Rendimentos, lucros, salario.

RAM — RANDOM ACCESS MEMORY. Memdria de Acesso Aleatdrio, utilizada para acessar dados
gue ndo estdo armazenados em uma determinada sequéncia.

Roteador — Computador responsavel por determinar a rota que o trafego da rede seguird e por
enviar, em seguida, o trafego de uma rede para outra.

Sistema Operacional — O programa basico, e pré instalado, sem o0 qual o micro ndo funciona.
Cada acdo do usuério ( clicar o mouse, digitar uma letra...) é recebida e interpretada pelo sistema
operacional, que toma as devidas providéncias para a execucdo. Ha varias versdes disponiveis:
Windows, MS-DOS, Linux, OS/2, etc...

Software — O mesmo que programa

SQL — STRUCTURED QUERY LANGUAGE. Linguagem de programacédo utilizada para realizar
consultas estruturadas a dados armazenados em determinadas tabelas do Banco de Dados.
Tabela — é uma estrutura basica de armazenamento formada de uma ou mais colunas (tipo de
dado, por exemplo: nome de departamento) e zero ou mais linhas (registros — Combinacdo de
valores da coluna em uma tabela, por exemplo: as informa¢des sobre um departamento).

KVA — Quilovolt — ampére

Kbps — Kilo bits por segundo. Unidade de medida de velocidade de transferéncia em uma
comunicagéo digital.

Know-how — Designa os conhecimentos técnicos, culturais e administrativo.
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